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BBEJEHUE

Jucuumiuna “JlenoBasi KOPPECIOHICHIIMS U JIeI0BOE 00IIeHUEe (Ha HEMELKOM
SI3bIKE)” SBJISCTCSI COCTABHOM 4acThIO 0011ero kypcea “OCHOBHOM MHOCTPAHHBIN SI3bIK
(Hemelkuid)”, mpencraBiAs coOOM OJHY U3 OCHOBHBIX HpOo(hecCHOHATbHBIX
TUCIUIUTMH,  ONPEACNSAIOMMX  KBAUIM(PUKAIUIO  BBIMTYCKHUKA  CIENUAIBLHOCTH
“PeruonoBenenue’”.

B pamkax paHHOW IUCHMIUIMHBI TPEANOJAraeTcs KOMIUIEKCHOE OBJIJICHHE
OCHOBHBIMU HaBBIKAMU M YMEHUSIMU MUCbMEHHOW U MEPEBOAUYECKOMN ESITEIHHOCTH B
npodeccuoHaIbHOI 1e0BOM cepe 0O1IeHHUS .

Yuebno-meroanueckuit  komruieke mno gucuuminie (YMK]I) “Jlenoas
KOPPECIOHACHIUS U JIeJI0OBOE OOIleHre (Ha HEMEIKOM SI3bIKe)” MpeaHa3HayeH s
CTYJCHTOB, OOy4Yaromuxcs Mo CHenuaibHOCTU “‘PernonoBeneHue” (crienuann3anus
“3amannas EBpomna”). Y4eOHBIM IUTAHOM CHEIUATBHOCTH MPEAYCMOTPEHBI TOJIBKO
NPAKTUYECKUE 3aHATHUSI [0 HHOCTPAHHOMY S3bIKY, JICKIIMOHHBIE U JIPYyTrUe€ BUbI

3aHATHUNA OTCYTCTBYIOT.



OOmuii 00beM BpeMEeHH, OTBOJJUMOTO Ha OCBOCHHE TPOTPAMMBI 10 JUCIIUTLINHE
“JlenoBasi KOPPECTOHJCHIIMS M JeJOBOE OOIIeHHe (Ha HEMEIKOM S3bIKe)”,
cocTaBiisieT 86 yacoB (U3 HUX 42 yaca — ayAUTOPHEIE).

Jucnummaa “JlenoBasi KOPPECIIOHICHIIMS U JIeJI0BOE OOIIeHHEe (Ha HEMEIIKOM
s3bike)”  BxoauT B Omok ['CH.P.00 HAL[I/IOHAHI)HO-PEFI/IOHAHI)HHﬁ
(BY30BCKH1I) KOMITOHEHT.

YMK]l cocraBimen B coorBerctBuu ¢ TpeboBanmsmu ['OC BIIO mns
crnenuanbHocT 032301 — “PernonoBenenue” (cneuuanuzanusa “3amaanas EBpona’)
U BKJIIOYAET B €0 CIIEYIONINE CTPYKTYPHBIE AJIEMEHTHI:

1. Conepxxanue Kypca
2. Cnucok peKoOMeH1yeMou JTuTepaTypbl (OCHOBHON U JOTIOJHUTEIIHHOM )

3. Ilpunoxenus Ne 1-2

Ilens» xypca “JlemoBas KOPPECIOHICHIMS M JeJ0Boe OOImeHne (Ha HEMEIKOM
A3bIKE)” — pa3BUTHUE YMEHHsI BECTH JEJOBOE OOIIeHue 1o TenedoHy, ohopMisTh
pa3IMYHOTO pojJa JCIOBYI0 KOPPECHOHIEHIMI0 B 00JacTSIX SKOHOMHKH, BHEITHEH
TOPTOBJIH (IKCTIOPTA, UMIIOPTA) U GUHAHCOBOM JESITEILHOCTH, a TAKKE MCIIOIb30BaTh

JUTS TIeJIeH AeIOBOTo OOIIEHUsI CPEICTBA TJI00ATbHYIO CETh — UHTEPHET.

3ajauaMu JaHHOTO Kypca SBJISIIOTCS:

I. o3HakoMJIeHME  CTYAEHTOB C OCHOBHBIMM  BHUJIAMHU  JICJIOBOM
KOPPECTIOHICHIINH;

2. aHaIW3 CTYJAEHTAMHU PA3JIMYHOTO POJia OPUTHMHAIBHBIX JECJIOBBIX U YACTHBIX
MIACEM;

3. MPAaKTUYECKOE HAMMCAHWE CTYJEHTaMH YaCTHBIX W JEJIOBBIX IHCEM Ha
A3bIKE M3Yy4aeMOT0 PETMOHA;

4. O3HaKOMJICHHE CTYJCHTOB C TMpaBWJIaMHU BEJICHUS Pa3roBopa 1o TenedoHy;

5. pacmmpeHue Kpyrozopa CTYJEHTOB, OOOTaIleHHME HMX CJIOBAPHOTO 3araca

COOTBETCTBYIOILIEH TEPMUHOJIOTUEH/



Koneunsie Tp€6OBaHI/I}I K BJIAJICHHUIO HCMCIIKHUM S3BIKOM:

I.

YMEHHUE KPAaTKO U JIOTUYECKHU MPaBUILHO OPOPMIISITH B TUCbME TpeOOBaHUS
U IIPEUIOKEHHS;

YMEHHUE [PABUIBHO BBIACIATH OCHOBHBIC IIOJIOKEHHUS IIOJIYYEHHOIO
NIMCHbMa;

yMeHHe 0pOpMIISTh AETOBYIO KOPPECTIOHACHIINIO HA SI3bIKE B COOTBETCTBUU
¢ TpeOOBaHUSAMHU, IPEABIBISIEMbIMUA K HEH B U3y4a€MOM PErHOHE;

YMEHHUE COCTABIIATH 3JEKTPOHHBIE MUCHhMA, (PAKC-COOOIICHMS;

yMEHHUE BECTH JCJIOBYIO Oecey 1o Tesnedony.



COIAEPKXAHUE KYPCA

B nmanHom pasznene mpeacTaBiieHO cojiepkaHue ‘“‘Pabouelt mporpammbl”’ 1O
mucuuIuinHe  “‘JlemoBasi KOPPECHOHJCHIIUMSA W JCIOBOE OOIeHHe (HAa HEMEIKOM
SI3bIKE)”.

Y4eOHOo-MeToArYeCKas KapTa TMCIUILIMHBI peacTaBieHa B [Ipunoxennn Ne 1.

[IpumepHbIe TeCThI 110 OCTATOYHBIM 3HAHUAM IpeacTaBieHbl B [Ipunoxennn No 2.

Pabouast nmporpamma no nucuuiinHe “JlenioBas KOPpECHOHIAEHUHUS U JEJIOBOE
oOmieHne (Ha HEMEITKOM SI3bIKe)” cOCTaBlieHa B COOTBETCTBUU ¢ TpeboBanusmu ['OC
BIIO cneunansnoctu 032301 “PermonoBenenue” u “IIpuMepHOl mporpaMmsl
mucuuiuiuebl - “VHOCTpaHHbId 361K~ PeepaIbHOTO KOMIIOHEHTA IHMKJIa OOIIHUX
npodeccCHOHaNbHBIX AUCIMIUIMH TOCYIapCTBEHHOTO 00pa3oBaTEIBHOTO CTaHAApTa
BBICIIETO NMPOGECCHOHAIBHOIO 00pa30BaHUs BTOPOTO MOKOJEHUS MO HAIPaBJICHUIO
“MexayHapo/iHble OTHOLIEHUS . Pa3pabOTUMKOM NMPUMEPHON MPOrpaMMBbl SIBIISIETCS
KOJUIEKTHB Kadeapbl anrnuiickoro sizpika Ne 1 MI'MIMO (V) MUJ Poccun.
Peuensentsl npuMepHOM  mporpaMMbl  —  Kadedpa  aHIJIMHUCKOro  s3bIKa
nepeBogueckoro (¢akynbrera MOCKOBCKOIO TOCYIapCTBEHHOI'O JIMHTBUCTHYECKOIO
yauBepcuteta, HemoOun JILJI.,, noktop dunonoruueckux Hayk, mpodeccop
MockoBckoro mneaarorudyeckoro yHmBepcurera, @DuiapkoB C.M., kangumar
negarornyeckux Hayk, gouent, MI'MIMO (Y) MU]J] Poccuu.

B YMK]] nipencraBieHbl COAEpKAHUE Kypca, KOTUYECTBO YaCOB, OTBOJIMMBIX Ha
OCBOCHHE pPAa3/IeJIOB JUCIUIUIMHBI, BHUABI KOHTPOJSA, (POPMBI CaMOCTOSTEIHHOM

pa6OTLI CTYACHTOB, CITMCOK OCHOBHOH M HOHOHHHTCHBHOﬁ JINTCPATYPHI.

Cemectp IIpakTuyeckue CamocrositesibHast | OOmiee KOJIM4YECTBO
3aHATHUSA padora 4acoB
VIII 42 44 86




TEMATHUKA KYPCA

1. Buapl mucem: 4acTHBIE U JICJIOBBIC MUCHMA.

2. ®dopma yacTHOTrO MUChMa: aTpUOyTHI OJTaHKA MTUCHMA, apec MOTyJyaTesl, 1aTa,
TeMa TMHuCbMa, OOpallleHHe, TEeKCT IMUChMa, 3akKIouuTenbHas (opmyia
BEXKJIMBOCTH, MO/IIUCH.

3. Bubl 4aCTHBIX MHUCEM:

- llo3npasnenue.

- Ilpurnamenwue.

- bnaromapcTBenHoe TUCHEMO.

- Ortkas.

- H3BuneHwue.

- [Iucbemo-BbIpaXkeHune co00Ie3HOBAHUS.
- 3aBewniaHue.

- OObsiBNEHUE.

4. OdopmiieHre JOKYMEHTOB I IpueMa Ha padoTy, 3aHATHUS JOJDKHOCTH,

3a4nCIIeHUs B yueOHOE 3aBe/ICHHE:
- 3asBJICHHE.
- ABtoOuorpadwus.
- CBuueTenbCTBa.
- ®otorpadumu.

5. ®opma nenoBOro MHChbMa: aTpuOYTHl OJaHKAa THUChMA, aaApec TMOTydaTes,
CCBUIKM, JlaTa, TeMa MUCbMa, OOpallleHue, TEKCT MHUChMa, 3aKIIOYUTEIbHAs
dbopmysia BEXKIMBOCTH, MOINUCH, MPUIIOKEHUE, TOMETKa O pazjaye KOMHi
MYChMa APYTUM JTUIAM.

6. Buzbl nenoBoro nucbma:

- [Mucemo-3ampoc GUpMBI-TIOKyTIATENS.
- IluceMo-nipeoxeHue.
- IIucemo-3akas.

- IIuceMo-nmoaTBEpKACHUE TOTOBOPA.



- IIucemo-3anpoc cupaBKu 0 KPEAUTOCIIOCOOHOCTH.
- ITucemo-cripaBka 0 KpeIUTOCIIOCOOHOCTH.

- Ilucemo-u3BenieHne 00 OTTPy3Ke U CYET.

- IIuceMo-noaTBEpKACHUE O MOJIYYECHUN TOBAPA.

- IIncemo-npenymnpexaeHnue o 3aepKKe ToBapa.

- IIuceMo-pexmamanus.

- IIucpMO-0TBET Ha pEKIIAMALIHIO.

- IIuceMo-npenynpexIeHue O 3aAepiKKE IIaTexka.
- IIuceMO-OTBET IIpH 3aEepKKE TUIaTEXKA.

7. IlpaBuna odopmieHuss 3IEKTpOHHOro nucbma. (OCHOBHbBIE — OTJIMYMS
3JIEKTPOHHOI0 MUChMa OT NMUCbMa, odopmiiieMoro Ha Oymare. Mcnonab3oBanue
¢axca.

8. Benenue oduuuanbHbeIX, AeN0BbIX Oecen mno TtenedoHy. Ctuiab U cxema

pasroBopa. O6paienne. OkoHYaHHE pa3roBopa.

CTPYKTYPA KYPCA

Ne Tema npakTH4YeCKOro 3aHATHSA KoanuectBo
n/n 4acoB,
OTBOAUMOC Ha
3aHATHE.
1. Bunpl mucem: yacTHBIE U ASJIOBBIC ITMCHMA. 4
dopma YACTHOrO NHCHbMaA: aTpPUOYTHl OJlaHKA MHChMA,
azpec mojydaTens, AaTa, TeMa MMcbMa, 00paIieHnue, TeKCT
MMChbMa,  3aKIIOUMTENIbHAs  (opMyna  BEKIHUBOCTH,
MTOIITHCE.
2. Buasl yacTHRIX ITHCEM: 4
- IlozapaBnenue.




- Ilpurnamenwue.

- biarogapcTBeHHOE MUCHMO.

- Orkas.

- HM3Bunenwme.

- Ilucemo-BbIpaXkeHue co00JIE3HOBAHUS.
- 3aBemniaHue.

- OObaBIIcHHE.

OdopmiieHre MOKYMEHTOB [iJIsi TpueMa Ha padory,
3aHATHS TOJDKHOCTH, 3a4UCIICHUS B yueOHOE 3aBe/ICHUE:

- 3asBIICHHE.

- ABtoOuorpadus.

- CBugerenbcTBa.

- ®otorpadwumn.

dopMa Ael0BOrO NHUChMa: aTpuOyThl OJlaHKa MHUChMA,
aapec MoJlyyaTens, CCBbUIKM, Jara, Tema [HCbMa,
oOpallieHue, TEKCT NHUCbMa, 3aKIYMUTENbHas (opmyiia
BEKJIMBOCTH, MOJAINKCH, IPUIIOKEHUE, TIOMETKA O pasjaye

KOIUU MHChMA IPYTUM JIULAM.

Bunasl neaoBoro nuckma:

- [Tucemo-3anpoc pupmbI-noKynaTes.

- [lucemo-nipeiioxkenue.

- [Iucemo-3akas.

- [InceMO-TIOATBEPKICHUE 1OTOBOPA.

- [TuceMo-3anpoc crpaBKu O KPEIUTOCIIOCOOHOCTH.
- [TuceMo-cripaBka 0 KpeIuTOCIIOCOOHOCTH.

- [TuceMo-u3BeleHne 00 OTrpy3Ke U CYeT.

- [IucbMoO-nIOATBEPKIEHUE O TTOJTYYEHUH TOBApA.

(NS I O R \O N N S I ("I ST o
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- [IuceMo-ipegynpekieHune 0 3aAepKKe TOBapa.

- ITucemo-pexitamanusi.

- [InCbMO-0TBET HaA pEKIIaMALIUIO.

- [TuceMo-niperynipexxIeHUE O 3aIEPKKE IUIaTexa.

- [Iucemo-oTBET IIpH 3a1CPIKKCE ILJIATCIKA.

IIpaBuna oopMIeHus AIEKTPOHHOTO MAChMA,

UCIoJb30BaHue (axca.

Benenue obunmnaibHbIX, AETOBBIX Oeces 1o TenedoHy.

[\OJE O R \O R \O B\

IHHEPEYEHDb U TEMbI ITPOMEKYTOYHbBIX ®OPM KOHTPOJIA

A O i

MuHU-01TPOCHI IO TPONAEHHOMY MaTEepHAILY.

CJIOBaprle JAUKTAHTBI 110 U3YYCHHBIM KIIMIIC U PCUCBBIM 060pOTaM.

TecTsl.
TepMUHONOTUYECKUE JUKTAHTHI.
CocraBnenue auanoros-oeces mo teiaedony.
KoHTposibHbIE paOOTHI:
- @opma 4acTHOTO NHUChMA.
-  @opwma 1ea0BOro nuchma.
Tekyiue npoBepoYHbie pabOThI MO HAMUCAHUIO:
- 3asdBiECHUS.
- ABrob6uorpadumu.
- IMucema-3anpoca pupMbI-moKymaTess.
- IIucema-npennoxeHusl.

- IIucema-3akaza.

11




- IIuceMa-nmoaTBEpKACHUS TOTOBOPA.

- IMucema-3ampoca cripaBku 0 KpeIUTOCIIOCOOHOCTH.
- Ilucema-crpaBku 0 KpeIUTOCIIOCOOHOCTH.

- ITucema-u3BenieHust 06 OTrpy3Ke U cuera.

- IluceMa-nmoaATBEepKACHUS O MOJIyYEHUHU TOBAPA.

- IIucema-npenynpexacHus o 3a1epKKe ToBapa.

- IIucema-pexknamanumu.

- IIucema-oTBEeTa HA PEKIIAMALIUIO.

- IIucema-npenynpexacHus 0 3aIepKKeE IUIaTexa.

- IIucema-orBeTa IIpH 3a1CPIKKCE ILJIATCIKA.

CAMOCTOATEJIBHAA PABOTA CTYJIEHTOB (44 HACA)

Ne ni/m HaumenoBanue padorsl KoamnuecTBo
yacoB
I. [ToaroroBka K NpakTUYECKUM 3aHITUSAM. 20
2. [IepeBoa nrucem ¢ HEMELKOTO A3bIKa HA PYCCKUMU. 5
3. [IepeBox mrceM € pyCcCKOTO SI3bIKa HA HEMELIKUH. 5
[ToaroroBka coOOUIEHUH IO TEMAM:
- @OopMbI IPUBETCTBUSA B HEMEIIKOM SI3BIKE 2
- @opMmbI IPOIIAHUS B HEMELIKOM SI3bIKE 2
- OOpailieHre B HEMEIIKOM SI3BbIKE 2
- 3BaHUS U TUTYJBI B IEJIOBBIX TUChMAX 2
- PernamenTtanmus  ynorpeGnenuss  “Bbl’-
dbopMbI U “TBI’-(HOPMBL. 2
- IIpumepsl odopmiieHUs BU3UTHBIX
KapTO4YeK 2
- DTHKET pa3roopa 1o teiaedony 2

12




UTOI'OBBbIA KOHTPOJIb

CojzieprkaHue 3a4era;

I. Hanucanue:
. 3asiBICHHUS.
. ABTOOUMOTrpaduu.
[Tucema-3amnpoca GUPMBI-IOKYTIATES.

HI/ICBMa-Hpe,IIHO)KGHI/ISI.

|

2

2

3

4. Ilucpma-3akasa.
5. Ilucpma-nmoaTBeEpKAEHUS AOTOBOPA.

6. Ilucpma-3ampoca cripaBK 0 KPEeIUTOCTIOCOOHOCTH.
7. Tlucema-crpaBKu O KPeIUTOCIIOCOOHOCTH.

8. Ilucbma-u3BenieHust 06 OTrpy3Ke U cueTa.

9. Ilucbma-moaTBEPKICHUS O MOJYYSHUHU TOBapa.
10.ITucema-npenynpexaeHus o 3aJIepKKe ToBapa.
11.ITucsMa-pexnaMaliuu.

12.1lucpMa-oTBETA HA PEKIAMALUIO.

13.ITucbma-npenynpexaeHus 0 3aIepHKKe MIaTexa.

14.1Tucema-oTBETa IPU 3aICPHKKE IIATEKA.
II. BeinmostHeHUE TECTOBOTO 3aaHUs 110 IPOUJAECHHOMY MATEPUAILY.

KDI/ITGDI/IGM OLICHKH ABJIACTCA HAJTUMYUC!:

-aJICKBAaTHOI'O II€pEeBOJa JEJIOBOIO IMHUCbMAa B COOTBETCTBUU C 3aKPEILUICHHBIMU
IIPaBUJIAMHY;

-BBIIIOJIHCHHOI'O TCCTOBOI'O 3aaHr: Ha OICHKY HC HUXKC YHOBHGTBOPHTGHBHOﬁ.
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YYEBHO-METOANYECKOE OBECIIEYEHHUE KYPCA
(McmoJIb3yeTCs 10 BCEMY KypCy 00yUeHHs ):
OcHoBHasi iMTEpaTypa:

1. JlemoBas koppecnonaenuus: I[locobue mo HeM.s3.: y4. mocooue: Pex. MuH.
06p. P®\ E.M. Cazonoga. - M.: Beicur.ik., 2003.-12c.

2. Xnanos A.A., Xnanosa 1. @. “/lenoBble MUcbMa U KOHTPAKThI. AHTIIMUCKUN,
pycckuid, Hemeukuii”’, M: ®@uinomartuc, 2002.

3. MexnyHapoaHelii KoMMepueckuil KOHTpakT. CocrtaBieHne u nepeson. Ilox
pen. T.b.Kocapesa.- M.: Enutopuan YPCC, 2004 r.

JonmosHuTEILHAA AUTEpPATYpA:

1.demunoBa A.K., CmupHOB 3.A. Pycckas koMMepuecKkasi KOppeCIOH ICHIIHS.
CioBaph KJIMIIMPOBAHHBIX BeIpakeHUl. M.: Pycckuii si3bik, 1998.

2.3akc P., BacuibeBa M. Kommepueckass KOppeCIOHACHIMS HA HEMELIKOM SI3bIKE
(axcnoprt - umnopt). — M.: Jloroc, 1996. — 224 c. .

3.KpsuoBa H.M. /lenoBoi HeMeUKH sI3b1K: DKOHOMHYECKAs U KOMMepYecKas

unpopmarus. — M.: Tezaypyc, 2000. — 232 c.

4. MenuxoBa H.B. DTuka u npakTuka J1e10BOro pasropopa 1o teiedony. — M., 1997.

— 64 c.

5. Muxaiinos JI.I'., Be6ep I'., Bebep ®@. Hemerkuii si3b1k (Ou3HEC, MAPKETHHT,

koMmmepius). — M., 1998. — 304 c.

6. Hemeniko-pycckuii hnHaHCOBO-KpeAUTHBIN cioBaph / 3aBbsioB A.E., bpayne A.B.

u 1p. — M.: ®uHaHCHI U cTatucTuka, 1992, — 255 c.

7. Cymnnackuii M.W. IIpaBo n kommepuus: Pyccko-HEMENKUE COOTBETCTBUS.

CnpaBounoe nocooue. — M.: TUC, 1998. — 256 c.

8. drondmTiok K. HoBoe B opdorpadun u myHKTyaIuu HEMEIIKOTO sI3bIKa: Y4eo.

IToc. no Hemeukomy s13biKy. — M.: HBU — TE3AVYPVYC, 1998. — 62 c.

9. Duden: Briefe gut und richtig schreiben. Ratgeber fiir richtiges und modernes

Schreiben. — Mannheim; Wien; Ziirich: Dudenverlag. — 818 S.

10. Die vier Phasen der Verhandlungskunst//Markt. — 2002.— Ne 10.— S.12.
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11. Sachs R. Deutsche Handelskorrespondenz. Der Briefwechsel in Export und
Importlsmaning: Max Hueber Verlag, 1998. — 163 S.
12. Schmitz W., Scheiner D. Thr Schreiben von ...Geschiftliche und privateBriefe im
Baukastensystem. — Miinchen: Verlag fiir Deutsch. — 104 S.
13. Barberis W. Deutsch im Hotel: Kommunikatives Lehrwerk fiir Deutsch-lerner im
Fach Hotelgewebe / Gastronomie. - Miinchen, 1987. — 120 S.
14. Die vier Phasen der Verhandlungskunst//Markt. — 2002.— Ne 10.— S.12.
15. Die zehn goldenen Gebote fiir E-Mails // Markt. —2000. — Ne 22— S.11.
16. Geschéftssprache Deutsch. — Bonn: Inter Nationes, 1996. — 161 S. +
das Video + CD.
17. Kontakt-Deutsch. — Berlin: Langenscheidt, 2000. — 107 S.
18. Mehr Erfolg am Telefon // Markt. — 2000. — Ne 19. —S. 13.
19. Machen Sie mehr aus Threr Stimme // Markt. —2002. — Ne 10. — S. 11.
20. Online bewerben: E-Mail zum Erfolg // Markt. — 2002. — Ne 10. — S.14.
21. Richtig bewerben im Internet / Markt. — 2002. — Ne 10. — S. 14.
22. Wie Sie Thre Stimme trainieren // Markt. - 2002. — Ne 10. —S. 11.
23. Wille K. Wirtschaftskommunikation. — Berlin, Miinchen, 2001. — 183 S.
24. Wirtschafts-Kommunikation Deutsch. — Berlin: Langenscheidt, 2001.— 89 S.
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HPUJTOXEHHUE Nel
YYEBHO-METOJINYECKASA KAPTA JUCHUIIJIMHBI

Ne Hegenu, HanmeHoBaHue TeMbl Ucnonb3yemble y4yeOHo- CamocTtositenbHas paboTta PopMbIl KOHTpONA
npakTnyeckme MeToguveckue nocobus u TCO
3aHATUA (Ne2) ConepxaHue Yacbl
1 2 3 4 5 6
1-3 ®opma uvactHoro mnucbma: | OCHOBHAA IMTEPATYPA | | .IloarotoBka K TEKY A .
(NeNe 1-3) aTpuOyThl GIaHKa MuchbMa, | (MCTIONMB3YETCs 1o BeeMy Kypey IIPAKTHYCCKUM (ITPOMEXKYTO'HBIM)
a pecy oJIyYaTeis aTa’ 00yucHus): 3§HHTI/I}IM KOHTPO.Ib: (no
Téllgla HI/ICLMya 00 a’ éHHHe, 1. Kprurosa H.U. [lenosoi 2.I1e GBO. UCEM 4 acamy Rypey obyewus)
TEKCT , pHHI;CBMa’ HEeMCIKH A A3BIK. c. ’ Hef/IeHKOFO |- Murur-orpocst o
3aKJIF0UYUTEIbHAA (bopMynai IKOHOMHIECKAS M| g3pika Ha CPOTASHIONY
BEKJIMBOCTH, OAIKUCH KoMMepHecKad PyCCKHM S Py
’ ' unpopmanus. —  M.: ' 2.Cnopapuble

Bunasl yacTHBIX TTHCEM:
1.Ilo3npasnenue.
2.1Ipurnamenue.
3.bnaromapcTBeHHOE

Tezaypyc, 2000. — 232 c.
2. Duden: Briefe gut und
richtig schreiben. Ratgeber
fiir richtiges und modernes
Schreiben. — Mannheim;

3.1lepeBon nucem
C PYCCKOTO SI3bIKa
Ha HEMEIKUI.
4.IToagroroBka
cooOmeHuii 1o

JIUKTAHTBI 110
W3YYCHHBIM KITHIIIC
U PEUCBBIM
obopoTtam.

3. TecThl.

ZH/SBMO. Wien; Ziirich: TeMan: ® 4. TepMUHOJIOTHYECK

5:1/1:?3;6}1%- Dudenverlag. — 818 S. Die | ML P IsdeCﬂI/IKTaHTLI.

6. TIHChEMO- vier Phasen der HpUBETCTBUA B . OCTaBJIe6HI/Ie

BBIpAKEHHE Verhandlungskunst// HEMELIKOM TMAJIOr0B-0€ece 1 110

c000JIe3HOBAHUSL. Markt. —2002. S3BIKE 6T?1{Ie®0HY-

7. 3aBenianmue. 3. Aenopas i ®op Texymue

8 O6BIBICHHE. koppecnonaeHus: [locobue MBI TIPOLIAHMS B MIPOBEPOYHBIE
paboTHI o
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1o HeM. S3bIky: Yu.nmocooue:
Pex.Mwun.06p. PD/
E.M.Ca3oHoBa.-
M.:Bpicm.ik., 2003.-126c¢.
4. Wie Sie Ihre Stimme
trainieren // Markt. - 2002. —
Ne 10. - S. 11.

5.Mehr Erfolg am Telefon //
Markt. —2000. — Ne 19. - S. .

HEMEIKOM
SI3BIKE

HAITMCaHUIO
3asBIICHUS,
aBroounorpadum,
JCIOBBIX U YaCTHBIX
TIHCEM.

UTOI'OBBIN
KOHTPO!JIb:
Hamucanue  4acTHBIX
nuceM ( 1O 3aJaHHOU
CUTYaLIUN)

4-5
(NeNe 4-5)

Odopmnenue TOKYMEHTOB
JUIsl TpuemMa Ha padory,
3aHSITHS JIOJIKHOCTH,
3aUUCIICHUsT B yueOHoe
3aBE/ICHHE:
- 3asBieHue.
- Amrob6uorpadus.
- CBuzgerenbcTBa.
-  ®ororpadun.

JOIIOJIHUTEJBHASA
JUTEPATYPA

(ucnosb3yercst Mo BceMy Kypcy
oOyueHus):

1.Die vier Phasen der
Verhandlungskunst//Markt. —
2002.— Ne 10.—S.12.

2.Die zehn goldenen Gebote
fir E-Mails // Markt. — 2000.
— Ne22—-S.11.

3.Machen Sie mehr aus Threr
Stimme // Markt. — 2002. — Ne
10.—S. 11.

4.0Online bewerben: E-Mail

OG6pamieHue B
HEMEIIKOM
SI3BIKE
3BaHUsA U
TUTYJIBI B
JIEJIOBBIX
MUCbMax
Pernmamenranus
yHoTpeOIeHus
“Bbr”’-hopMbl U
“TBI”-()OPMBI.

zum Erfolg // Markt. —2002. |- IIpu

—Ne 10. - S.14. MeEpBI
odopmiieHUs
BU3HUTHBIX
KapTOYeK

HUTOIOBbIN
KOHTPOJIb:

Hanucanue 3asiBieHus
0 mpueMe Ha padory,
aBroOuorpaduu.
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-DTUKET

pasroBopa o
TenedoHy
6 dopma  AETOBOTO  MHUCHMA! UTOTOBbIN
(NeNe 6) aTpuOyThl OJlaHKa MHUCHMA, KOHTPOJIb:
aapec IOJydYaTens, CCHUIKH, Odopmrnenue
nara, TeMa IHChMA, JIEIIOBOTO MHChMa
oOpaieHne, TEKCT MHChMa,
3aKIJIIOYUTEIIbHAS dbopmyna
BEXJIUBOCTH, TIOJIITUCH,
NPWIOKEHUE, TMOMETKa O
pasnaue KOTIUI UChbMa
JPYTHM JIUIAM.
7-12 Bunel nesoBoro nuceMma: UTOIOBbII
(NeNe 7-15) 1.ITncemo-3anpoc GpupmbI- KOHTPO.Ib:
Hanucanue

MOKYIaTesl.
2.IIucbmo-npeIIoKEHUE.
3.ITucpmo-3aKas.
4.1TucbMO-TIOATBEPIKICHUE
JIOTOBOpA.
5.IIucemo-3anpoc cpaBku O
KpPEJIUTOCIIOCOOHOCTH.
6.1Iucemo-cripaBka o
KpPEJIUTOCIIOCOOHOCTH.
7.Ilucemo-u3BemnieHne 0o
OTTPY3KE U CUET.
8.IIncbMO-NOATBEPKICHUE O
MOJTy4YeHUH TOBapa.

9.ITucbMo-TIpeAYNPEKACHHUE O

JACJIOBOI'0 IMuChbmMa

( mo 3agaHHOM

CUTYaI1H)
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3aJIepKKe ToBapa.
10.ITucbmo-pexiamanusi.
11.ITucpMO-0TBET HA
peKIaMaluio.
12 ITuceMo-nipeynpexaecHue
0 3aJIEpP>KKe IJIaTexka.
13.IIucemo-oTBET pu
3aJIepIKKE TUIaTexa.

13 [TpaBuita opopmiteHus UTOTOBbIN
(NeNe 16-17) KOHTPO.Ib:
9JIEKTPOHHOTO TTHCHhMA. OdpopmcHne
OcHOBHBIEC OTIUYHS DJIEKTPOHHOI'O
JJIEKTPOHHOTO MUCbMaA OT IcbMa
nucbMa, 0(popMIIIEMOT0 Ha
Oymare. Mcnonb3oBanue
daxca.
14-16 Benenne — oduIMaibHBIX, UTOTOBBIN
(NeNe 18-21) TemoBEX  Becex IO KOHTPO.Tb:
tenepony. CTuiap M cxema Benenue
pasrosopa.  O6pamienue. OuUIHATBHEIX,

OxoHyaHue pa3roBopa.

JIEJIOBBIX  Oecen 1O
tenepony (  mo
3aJIaHHOM CUTYAIIH)
1.CemecTpoBas
paodora.

2.3a4er.
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INPHJIOKEHUE Ne2

TECT
JUTSI IPOBEPKU OCTATOYHBIX 3HAHUM MO JUCIUIUIMHE
«/lenmoBast KOppeCOHACHITUS U IETOBOE OOIICHNE HA MHOCTPAHHOM SI3BIKE)
(HeMeukuit) 11t cnenuanbHOCTU — “‘PernoHoBeneHue”
3a 4 rox o6yuenus (VIII cemectp)

Variante 1
I Grammatik

Nur eine Antwort ist richtig! Machen Sie ein Kreuz.

1) Wir bitten Sie um Ausarbeitung einer festen Offerte fiir Maschinen .... den
beigefligten technischen Daten.
a) laut b) von c) bis d)ab
2) Geben Sie uns bitte an, welche Mengen Sie auf Lager haben und ... sie
sofort geliefert werden konnen?
a)zu b)ob c)hinter d)an
3) ... welchen Bedingungen sind Sie bereit, uns Thre Muster
zu schicken?
a) unter b) hinter c) bis d) ab
4) Unsere ausfiihrliche Preisliste wird Sie ... der Reichhaltigkeit unseres
Sortiments iiberzeugen.
a)zu b)vor c¢)von d) mit
5) Unsere Preise gelten ... Werk.
a)an b)auf c)von d)ab
6) Unsere Preise erméfigen sich ... 5%.
a) auf b)um c) von d) bis
7) Wir rdumen Ihnen einen Skonto in Héhe ... 10% ein.
a)von b)vorc)ab d)zu

8) Sollte Thnen unser Angebot nicht zusagen, wiren wir ... die Bekanntgabe

der Grinde dankbar.
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a) mitb) ab c) zu d) fiir
9) Wir beziehen uns ... Ihr Angebot vom 12.12.
a) hinter b) auf ¢) iiber d) nach
10) ... Riicksprache mit IThrem Vertreter bestelle ich folgendes.
a) von b)bis c)nach d)ab
11) Ich erwarte die Sendung ... Eilgut.
a)wie b)- c)als d)ob
12) Erheben Sie bitte den Betrag der Rechnung ... Nachnahme.
a) durch b)iiber c) von d)ab
13) Wir sind damit einverstanden, dass Sie einen Wechsel ... uns ziehen.
a) auf b) zu c)ber d) vor
14) Wir bezahlen 30 Tage ... Erhalt Threr Rechnung.
a) bis b) hinter c¢) ob d) nach
15) Wir bestdtigen ... dankend den Erhalt Ihrer Bestellung vom 7.06.

a) damit b) hiermit ¢) dazu d) davon

II Wortschatz

Nur eine Antwort ist richtig! Machen Sie ein Kreuz.

1) Wir bestitigen den Empfang Thres ... vom 21 d.M.
a) Gefallens b) Buches ¢) Verbotes d) Briefes
2) Wir ... Thre Antwort.
a) hoffen b)denken c)erwarten d)machen
3) Wir danken Thnen ... fiir die Erfiillung unserer Bitte.
a) im voraus b) spéter c¢) frither d) morgen
4) Wir sind von den ... der Firma Kohler Informatik an Sie empfohlen worden.
a) Kunden b) Arbeitern c) Vertretern d) Lesern
5) Aufder ... wurde ich auf Ihre Erzeugnisse aufmerksam.

a) Zeitschrift b) Zeitung c) Stadt d) Herbstmesse
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6) Wir verdanken Thre ... Threm Vertreter in Miinchen.
a) Umschlag b) Adresse c) Kunde d) Post
7) Wann darf ich mich bei Ihnen ... ?
a) kennenlernen b) vorstellen c) heiBen d) nennen
8) Lebenslauf. Familienstand: ... .
a) dienstlich b) verlobt c) russisch d) verheiratet
9) Ich habe Thre Anzeige gelesen und mochte mich um die von Ihnen
ausgeschriebene Stelle ... .
a) vorstellen b) bewerben c¢) libernehmen d) bekommen
10) Einen Augenblick bitte, ich....Sie mit Herrn Iwanow.

a) verbinde b) mache c) teile d) rufe

11) Tut mir leid, Herr Iwanow ist ....und kommt erst in einer Woche zuriick.
a) mit Dienst b) auf Dienstreise ¢) wegen Reise d) in Dienstreise
12) Herr Iwanow spricht gerade auf der anderen ... . Mochten Sie warten oder
rufen Sie in fiinf Minuten noch einmal an?
a) Heizung b) Linial c¢) Moglichkeit d) Leitung
13) Leider kann ich Thnen nicht helfen, ich bin in dieser Frage nicht ..... .
a) genug b) kompetent c¢) schlecht d) informationshaft
14) Verzeihen Sie, ich habe Sie ... lassen.
a) rufen b) gehen c) warten d) denken
15) Frau Groll, konnte ich Sie um einen .....bitten?

a) Verbot b) Gefallen c) Angebot d) Wunsch
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Variante 2

I Grammatik

Nur eine Antwort ist richtig. Machen Sie ein Kreuz.

1) Wir bestellen ...den umstehenden Bedingungen
a)mit b) von c) auf d) zu
2) Beachten Sie bitte, dass wir nur "...Werk" liefern.
a)zu b)ob c)ab d) per
3) Leider haben wir im Augenblick nur grofe Pakete ... Lager.
a) auf b)mit c) durch d) an
4) ... der Vorbereitung des Warenversandes fiir den o.a. Vertrag ergab sich
folgendes.
a) mit b) auf c)an d) bei
5) Bitte, teilen Sie uns Ihr Einverstidndnis ... Terminverdnderung mit.
a)mit b)zur c) von d) vor
6) ... kurzfristige Umstellung unserer Produktion konnen wir dass
bestellte Material nicht mehr verwenden.
a) durch b) auf c¢) gegen d) wegen
7) Wir versprechen Ihnen, dass wir uns ... spiterem Bedarf an Sie
wenden werden.
a) von b) hinter c)bei d) vor
8) Wir werden Sie bald ... eine neue Bestellung entschéidigen.
a) gegen b) auf c¢)in d) durch
9) Tut mir leid, Herr Iwanow ist dienstlich verreist und kommt erst ... einer

Woche zurick.
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a) von b)inc)auf d)an
10) Herr Iwanow spricht gerade auf der anderen Leitung. Mochten Sie warten oder
rufen Sie ... fiinf Minuten noch einmal an?
a) durch b) von c) gegen d) in
11) Verzeihen Sie, ich habe ... warten lassen.
a) Sie b) Thnen c) Ihr d) ihr
12) Eines ist mir noch nicht ... .
a) klarwerden b) klar werden c) klargeworden d) klarworden
13) Die Versandinstruktion werden wir ... Telex mitteilen.
a) mit b) per ¢) durch d) in
14) Ich trete ... Vertrag zuriick.
a) vom b) mit ¢) bei d) in
15) Ich werde .... Schadenersatz fordern.

a) mit Thnen b) gegen Sie c) an Sie d) von Ihnen

II Wortschatz

Nur eine Antwort ist richtig! Machen Sie ein Kreuz.

1) Mit Dank ... wir den Erhalt Thres Briefes vom 15 d.M.
a) haben b) bekommen c) bestdtigen d) sehen
2) Wir ... auf eine positive Antwort.
a) denken b) hoffen ¢) machen d) sehen
3) Fiir Ihre ... danken wir Ihnen.
a) Aufgaben b) Briefe ¢) Bemiihungen d) Schreiben
4) Sie konnen sich iiber uns bei der Firma Udo Seifert ...
a) erkundigen b) beantworten c) fragen d) bekommen
5) Bitte senden Sie uns Thre neuste ... .
a) Preispapier b) Liste c) Preisliste d) Geldliste
6) Wir sind an Thren ... sehr interessiert.

a) Vertretern b) Erzeugnissen c¢) Arbeiten d) Zeitungen
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7) Lebenslauf. Staatsangehorigkeit: ... .
a) deutsch b) ledig c) verlobt d) verheiratet
8) In der Frankfurter Zeitung vom 13.02. suchen Sie eine Biirokauffrau.
Ich wiirde gern diese Arbeit ... .
a) interessieren b) machen c) haben d) iibernehmen
9) Mit freundlichen ...
a) Einladungen b) Griilen c) Bitten d) Danken
10) Darfich Sie zu einem ... aufsuchen?
a) Vorstellungsgesprich b) Treffen ¢) Angebot d) Verbot
11) Wir exportieren in 8 Lander der Welt. Aulerdem haben wir ... in 3 Lindern.
a) Abteilungen b) Angebote c) Niederlassungen d) Geschifte
12) Sie haben auch die ... und Kataloge.
a) Preise b) Preislisten ¢) Angebote d) Kontakte
13) Leider konnen wir noch nicht die definite .... geben.
a) Umfrage b) Antwort c¢) Frage d) Entschuldigung
14) Nun glaube ich, ich habe Ihre Zeit sehr ...... genommen.
a) in Not b) in Spruch c) in Fall d) in Anspruch
15) Ja, aber eine Frage haben wir noch nicht ..... :

a) gedacht b) erfiillt ¢) geklart d) gewartet
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BBenenue
Conepxanue Kypca

COJIEPKAHUE

YuebHo-meToanuecKoe obecreyeHue Kypea

[Tpunoxenue Nel
[Tpunoxenue Ne2
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Oxkcana BacuiabeBna Kopumuna,

accucmenm Kagheopvl UHOCMPAHHBIX A361K08 N 2 AmI'Y;

Y4eOHO-MeTOoAMYECKHH KOMILJIEKC MO AUCUMILIMHe “/lesioBasi KoppecnoHIeHIHs U /1eJI0BOe

o0uieHue (Ha HeMelKoM si3bike)” 1Jis cnennajbHocTH 032301 — PernonoBenenne”

Nzn-so AMI'Y. Iloanucano x nmedatu ®opmar 60x84/16. Ycn. med. . , Yy4.-H3A4. I

.Tupax 3aka3
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