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BBEJAEHUE

B coBpemenHoe BpeMsi 0OJbIION MOTOK MHGOPMALIMKM AUKTYET TpeOOBaHUS K
€€ OMTUMU3AIU, OTOOPY, XPAHCHHUIO U UCIIOJIb30BAHUIO 110 HA3HAYCHUIO HE TOJHKO B
chepe oOpazoBanus. Ilpobiiema wuHpOpMATH3AMK JIABHO BBINLIA 3a TMPEIEIIbI
yueOHOro mpouecca. M3yuenue nucuuiiumubel «MHbopMaTuka»  1MO3BOJISET
pacIMpUTh BO3MOXKHOCTH  OOYYaroOnIMXcsi B  HMCHOJB30BAaHUM  COBPEMEHHBIX
MH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHI B MPOU3BOJCTBE, B cepe YCIyr, APYruX OTpacisx
X035UCTBA, OBITHh KOHKYPEHTOCIIOCOOHBIMU Ha pBIHKE Tpyda. MHbopmarmka maet
HEOOXOAMMBIC 3HAHUS U TIPAKTUICCKUE YMEHUS PAOOTHI ¢ KOMITBIOTEPOM.

B kauectBe cmocob6a mo (GopMHPOBaHUIO YMEHHMI M HaBBIKOB B Y4eOHO
porpamMme IpeayCMOTPEHBI JICKITUHU U J1a0opaTopHbIe paboThl. VX BhIOIHEHNE
aBysieTcsl 00s3arenbHbIM. HaBbiku, mpuoOpeTaemblie MPU BBIMOJHEHUU ATHX PadoT,
BKJIFOYAIOT B CeOsi: CIOCOOHOCTh K BEICHHUIO HCCIEIOBATEILCKONH PaboTHI,
a0CTpaKTHOMY JIOTUYECKOMY MBINIJICHUIO, WCIOIh30BAHUIO METOJIOB WHIYKIUUA U
nenykuuu.  [losToMy opraHuzainus W TMPOBEACHHUE J1aOOPaTOPHO-MPAKTUYECKUX
3aHATHN  SBISIETCS OAHOW W3 TPHOPUTETHBIX HAMpaBICHWW B  OOYyYCHHH
MH(}OpPMATHKH.

B Hacrosiiiee BpeMsi akTyalbHBIM CTAHOBSITCS TpPEOOBaHUS K JIUYHBIM
KadyecTBaM COBPEMEHHOTO 00YYaromerocs — YMEHUIO CaMOCTOSATEIbLHO TOIOIHSITh U
OOHOBJISITH 3HAHUS, BECTH CAMOCTOSATEIIbHBIA MOUCK HEOOXOIUMOTO MaTepurasa, ObITh
TBOPUYECKOU JTUYHOCTHI0. OpHueHTaIUsl Y4eOHOTO Mpoilecca Ha CaMOpa3BUBAIONIYIOCS
JUYHOCTH JIETTA€T HEBO3MOXHBIM TIpollecc 00yueHus 0e3 y4deTa WHIUBUIYaATIbHO-
JUYHOCTHBIX 0COOEHHOCTEN 00ydYaeMbIX, IPEIOCTaBICHUS UM IIpaBa BbIOOpa MmyTel u
crioco0oB o0yuenus. IlosBisercss HoOBas 1elb 0Opa30BaTEIBHOTO IIpolecca —
BOCIIUTAHUE JIMYHOCTH, OPUEHTUPOBAHHONW Ha Oyayiiee, CIOCOOHOW peliaTh
TUIHWYHbIC MPOOJEMBbI M 33/laud MCXOJd U3 MPUOOPETEHHOTO Y4EOHOTO OmbITa U
aJICKBAaTHOM OILICHKU KOHKPETHOW CUTYAIWH.

Pemiennie stux 3amau TpeOyeT MOBBIIMICHUS POJIM CaMOCTOSITEILHONM pabOThI

06yqa}oumxc>1 Ha1 y‘-Ie6HBIM MaTcpHuaiomM, YCUJICHUA OTBCTCTBCHHOCTH
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MpernojiaBatesis 3a  pa3BUTHE  HABHIKOB  CAMOCTOSITEIBHOM  pabOTHI,  3a
CTUMYJIUPOBaHUE MPOGECCHOHATBHOTO POCTAa OO0Yy4YaIOIIUXCS, BOCIHUTAHUE WX

TBOp‘IGCKOﬁ AKTHUBHOCTH N MHUITUATHUBEI.



1 KPATKOE U3JTOXEHUE JIEKIIMOHHOI'O MATEPUAJIA

Jlekust — onHa 3 6a30BbIX (opM oOyueHusi oOydaromuxcsa. C MOMOIIbIO
JeKUUH,  KOTOpblE  YHTAIOTCS  mpodeccopamu,  TOLEHTaMH,  CTapLUIMMH
npenojaBareisiMd,  oOydJarouuecss  3HAKOMSTCSA € OCHOBHBIMM  HAay4YHO-
TEOPETUYECKUMHU U MPAKTHUECKUMHU MOJIOKEHUSIMHU, MPOOJIEeMaMHU TOrO0 WJIM HHOTO
y4eOHOro Kypca, MOITy4aroT HalpaBIeHHE M PEKOMEHIAIMH MO CaMOCTOSTENbHOM
pabore ¢  ydyeOHMKaMH, MOHOTrpagusMH, Yy4YEOHBIMH  IOCOOMSIMH U
NEPBOMCTOUYHUKAMHU. JIeK1us, OCOOCHHO MPOOJIEMHOr0 XapakTepa, JOMOJIHSET
yueOHUKH H yuyeOHble mocoOusi. OHa OKa3blBaeT CYIIECTBEHHOE SMOILIMOHAIBHOE
BIIMSIHUE Ha O0Yy4Yaroluxcs, OYJIUT MBICIb, HOPMUPYET UHTEPEC U KeJaHUE TIIyOOKO
pa3o0paThCs B OCBELIAEMbIX JIEKTOPOM MpodiiemMax.

Tema 1. O01Me XapakTepUCTUKHU MPOLIECCOB cO0pa, mepeaauun, 00padoTKu
1 HaKomJeHus1t uHGpopManun

[Inan nexuuu:

1. Ionsitue uHGOpMALIIH.
3nanus u nanapie. ®opma pencTaBieHuss HHPOPMAIIUH.
Bunpr unpopmanuu. CroiictBa undopmaimu.
[To3uIMOHHBIE CHCTEMBI CYMCIICHUST HHPOPMAITUH.
O6mras cTpyKkTypHas cxema HHQOPMaIMOHHOTO TIpoIecca.

HNudopmanmoHHbie CUCTEMBI M TEXHOJIOTHH.

NSk wDN

HNudopmarmonHoe 00111ecTBoO.
ens: ¢dopmupoBanne y oOy4aeMblXx TIOHHUMAaHUS POJIU M MeECTa
nH(}OpMaATUKU B TPOGECCUOHATBHON JEATETbHOCTH.
3amaun:
(dbopMHupoBaHHE COBPEMEHHON MH(GOPMALIMOHHOMN KYJIbTYPHI;
O3HaKOMJICHHE C OCHOBHBIMHU TIOHATUSAMU UH(POPMATUKH;
n3ydeHue 0a30BbIX TEXHOJOTUI 00paOOTKH YHCIOBON MH(MOPMAIIHH.
KitroueBbie BOITPOCHI:

1. datb onpenenenue nHpopmanus. [lepeuncnuts cBoiicTBa HHGOpMAIIUK.
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2. IloHATHS «CUTHAID) U TaHHBIE.
3. Enununel u3mepenus nHpopMaiuu.
4. O01Me XapakTepUCTUKHU cOopa, XpaHeHUs, 00padOTKH, nepenadnu HHPOpMaIuu.
5. Jlateb ompexaeneHne WHPOPMAIMOHHOTO OOIIECTBA, HHGOPMAIIMOHHON
KYJbTYPBL.
6. Knaccudukanus nadopManuu mo pasHbiM MpU3HAKAM.
7. YTo Takoe F3KOHOMUYecKasi HHPpopMaIus?
8. [IpuBecTu mpuMepbl SJKOHOMUYECKONU UHPOpMaIun?
9. Kakue popmbl mpeacraBieHust UHGOpPMAaLIUU BbI 3HaeTe?
10. Yto o3HauaeT «J1BOM4HAsA Luppar?
11. Ogun u3 crnoco00B U3MepeHUst HUHPOPMALIUH.
12. Jlatp ompeneneHue HHPOPMAIMOHHBIE CHCTEMbl W HH(OPMALUOHHBIC
TEXHOJIOTHUH.
13. Ilepenaua u 06paboTka nHGOPMAIIUH.
14. YTo nOoHUMAIOT MOJ] CUCTEMON CUUCIICHUS.
15. Knaccuduxanusi CUCTEM CUUCTICHUS.
16. [dBouuHass cucteMa cuucienus. lIpaBuna mnepeBoja W3 JAECATUYHON B
nsonunyto CC.
17. BoceMepuuyHas M ILIECTHAALATEPUYHAs CHUCTEMBbI cunciieHus. lIpaBuiia
nepeBoaa.
18. Kakue noxo/ibl K U3BMEpEeHUI0 HHPOPMAIIMK BaM U3BECTHbI?
19. KakoBa OCHOBHasI €IMHUIIA U3MEPECHUS HHPOpMAITHH?
20. Cxounbko 0ait conepxut 1 K6 nndopmarun?
21. IlpuBeaute Gopmyny mojcyera KoJudecTBa MHPOPMALMU MPU YMEHbIIEHUU
HEONPEIEIEHHOCTH 3HAHUS.
22. Kak moacuurtarh KOJMYECTBO HHGOpPMAIIMH, MEpeJaBaeMOid B CHUMBOJIBHOM
cooO1eHnn?
23. IBonunas apudmertnka. [Tpumepsr.
Tema 2. TexHuvyeckue cpeacrsa peaau3anud HHPOPMALUOHHOIO

npoiecca



[Inan nexumu:
1. Hcropus pa3BuTHs BBIYUCIUTEIBHOW TEXHUKHU.
2. Knaccel 9BM U nX OCHOBHBIE€ XapaKTEPUCTUKH.
3. Ocnogusie 010ku [1K 1 nx HazHayeHUeE.
4. Tlpoueccop U €ro XapakTEPUCTUKHU: pa3psiAHOCTb, TAKTOBAas 4acTOTA,

OBICTpOJICHCTBHE. 3alIOMUHAIOIINE YCTPOIMCTBA.

93]

[lepudepuiinpie ycTpoiicTBa: MOHUTOP, KJIaBUaTypa, IPUHTEpP, CKaHep,
MOJZieM, TIpadoNOCTPOUTENb, IUTHTAN3Ep, MaHUIYJSITOPBI, CPEACTBA
MYJIbTUMEINA.

Lenb: GpopmMupoBaHue YCTOMYMBBIX HaBBIKOB MCIOJB30BaHUS aNMapaTHBIX
CPEIICTB BBIYUCIUTENBHBIX CUCTEM B MPO(ECCUOHATBHOU IEATETbHOCTH.

3anauu:
ITIO3HAKOMWTh C UCTOPUEMN Pa3BUTHUS BBIYMCIUTEIBHON TEXHUKH;
Hay4UTh MOJI30BATHCA TEXHUUYECKUMHU CPEICTBAMM peann3aluu MHGOPMAIIMOHHBIX
IIPOLIECCOB;
MPUBUTH HABBIKK PA0OTHI C NEpUPEPUINHBIMU YCTPOUCTBAMH.

KroueBbie Bompochr:

[E—

. [lepeuncnuTh dTanbl pa3BUTUS HHPOPMATUKH.

. Knnaccudummposats 9BM 1o uctopuu co3gaHus U pazmepam.
. PazBuTHE OTEUECTBEHHOW BBIYMCIUTEIIBHON TEXHUKH.

. Kimaccuduxanus PC.

. Ilepeunciuth ocHoBHBIC O10KHM I1K 1 nx Ha3HAUYEeHHE.

. 3alIOMHUHAIOIIUE YCTPOUCTBA EPCOHATBHOTO KOMIIBIOTEPA.

. BHeIHKE 3a1I0MUHAIOIINE YCTPOUCTBA.

. Hakonurenu na ruOkux MaruutHbIX auckax (HI'M/).

O© 0 3 O »n K~ W N

. Hakonurenu Ha xecTkux MarHUTHBIX auckax (HXXKM/I).
10. HakomuTean Ha ONTUYECKUX JUCKAX.

11. YcrpoticTBa BBO1a HH(DOpMAITUH.

12. YcrpolicTBa BbIBOJA HHPOPMALIHMH.

13. CpenctBa CBSI3U U TEIEKOMMYHUKAIUU.
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14. YcTpolicTBa pe4eBOro BBOJa-BbIBO/IA.

Tema 3. IlIporpaMmHble cpeacTBa peaqu3anud HHQOPMALMOHHBIX
NpoieccoB

[Iman nexuumu:

1. Knaccuduxkanus nporpaMMHBIX CPEICTB.
2. OnepanmoHHasi CUCTEMA: MTOHSITHE, COCTABHbBIE YACTH, KJIacCU(PUKAIIUSL.
3. ®usnueckas opraHU3alMs JAHHBIX HA HOCUTENSX, (aitmoBbie cuctemMbl: FAT,

NTFS, WinFS.

4. OneparmoHHBbIE 000TOUYKH.
5. CepBucHble NporpammHble CpeacTBa: ¢GopMaTUpoBaHue, nedparMeHranus,

MpOBEpKa JAMCKA, OYUCTKA TUCKA, CBEICHUSI O CUCTEME. APXUBAIIUS TAHHbIX.

6. Kpatkuii 0630p COBpeMEHHBIX TPOrPAMMHBIX CPEICTB.
7. IlpuxnagHoe mporpaMMHOEe oOecreueHue.

[ens: QopmupoBanue y O0OyYalOIUXCS TEOPETUYECKUX 3HAHMM U
MPAKTUYECKUX HABBIKOB II0 TPUMEHEHHUIO COBPEMEHHBIX HWH(OPMAIMOHHBIX
TEXHOJIOTUUA U CUCTEM.

3anauu:

HAy4YUTh MOJI30BATHCS MPOrPAMMHBIMU CPEICTBAMU peain3aluuud MHGHOPMAaIIMOHHbBIX
MIPOIIECCOB;
c(hopMHUPOBATH HABBIKK Pa0OTHI C IPOTPAMMHBIM OOECIICYCHHUEM.

KiroueBbie BOMPOCHI:

1. JlaTep ompeneneHue MPOTrpaMMHOIO OOecleueHusi, MPOrpaMMbl, MPOTPaMMHOIO
MPOJIyKTa, MHTETPUPOBAHUE TIPOTPAMMHOTO O0ECIICYCHHUSI.

2. Knaccudukanus nporpaMMHOro ooecredenus no chepe ucnoyib30BaHusl.

3. OnepanroHHas cucTeMa, OCHOBHAs! (PyHKITUS BCEX ONMEPAIMOHHBIX CUCTEM.

4. OnpeneneHue CEpBUCHOTO MPOrpaMMHOI0 o0ecreueHus (IporpaMMBbI-yTHIIUTHI).
5. TlporpamMMbl AUArHOCTUKH PaOOTOCIOCOOHOCTH KOMIIbIOTEpA W OOCTY>KMBaHUS
JTUCKOB (CITY>KEOHBIE MPOTPAMMBI).

6. [IporpaMmMbl apXuBHUPOBaHUS JaHHBIX.

7. Lenu cxatus (aitaos.



8. AHTUBHpYCHBIE ITporpammel. [Ipu3HaKu NOsIBIEHUS BUPYCOB.
9. Kakve aHTUBHpYCHBIE IPOTPAMMBI Bbl 3HAETE?
10. [IpuknagHoe nmporpamMmMHoe obecriedeHue (OnpeaesIeHIE)
11. I'paduueckue penakropsl. Tursl rpaguueckoit rpaduku.
12. TlepeuucnuTh XapaKTEPUCTUKH PACTPOBBIX H300paXKEHUM, XapaKTEPUCTUKU
BEKTOPHOTO U300paKEHUS.
13. Cuctembl aBTOMaTUYECKOTO TPOEKTUPOBAHHUS.
14. CucteMbl aBTOMaTU3UPOBAHHOTO YIIPABJICHHUS.
15. ABTOMaTH3anMs HAyYHO-UCCIIEI0BATENbCKUX Pa0OT.
16. IIporpammHBbIe CpeACTBa MYJIBTUMEIHA.
17. CucTteMbl BUIEOMOHTAXKA.
18. KomnbroTepHas o0paboTka 3Byka. My3bIKaJlbHbIE PEAAKTOPHI.
19. O0yuaroiye NporpamMmmsl.
20. I'eoundopmanmonnsie cucremsl (I'MC).
Tema 4: JlokanbHbIe U 1100aJbHbIE ceTd JBM
IInan nexnuu:
1. IToHsITHE KOMITBIOTEPHOM CETH.
2. YcrpoiicTBa ceTH: cepBep, paboyasi CTaHIMS, KOMMYHUKAIIUOHHBIE Y3IIbI.
3. XapaKTepUCTUKH CETH.
4. Knaccudukanus cereit mo tepputopuanbHomy npusHaky: LAN, MAN, WAN
CETH.
5. Dranonnas moaens OSI.
6. Tononorust KOMIbIOTEPHBIX ceTeil. JINHUU CBS3U.
7. Ctex npotokosioB TCP/IP.
8. IlporpamMmmHoe oOecriedeHre KOMIBIOTEPHBIX CETe: OJHOPAHIOBBIE M C
BBIJICJICHHBIM CEPBEPOM.
9. CereBrie OC, Windows NT, Novell NetMare.
10. Tlousatue Wurtepner. Hctopus cozmanusi cetn MuTepHer. CoBpemeHHas
CTpYyKTypa cetu VIHTepHeT.

11. Anpecanus B cetu Uurepuert: 1P, URL.
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12.  CnyxOsbl cetu UHTEpHET.
13. Ilouck undopmanuu B IHTEpHET.

[lenp: npuoOpeTreHHE TEOPETUYECKUX 3HAHMM M MPAKTUYECKUX HABBIKOB
BHIOOpAa W UCIOJIb30BAHUS BBIYUCIUTEIBHBIX CHCTEM W CETeH Il PEIICHUS
AKOHOMUYECKUX U UHPOPMALIMOHHBIX 3a/1a4.

3amauu:
O3HAKOMHTbH C OOLIMMH CBEICHUSMHU O JIOKAJIBbHBIX U TNI00aIbHBIX ceTax OBM;
chopMUpOBaTh NMpeJicTaBiIeHUE 00 OCHOBHBIX KOHPUTYpALIUIX CETEeH, TUIIaX
MOJKIIIOUECHUS K CETH;
HAy4YuTh paboOTe C CEThIO C LIEJbI0 MOMCKA M COXPAHEHUsS MH(POpMAIUH, CO3/1aBaTh
AJIEKTPOHHBIE SIIUKU U TIEPECHIIATh JIEKTPOHHBIE MHChMa

KiroueBbie BOMPOCHL:
1. JlaTp onpenesieHue KOMIIbIOTEPHOU CETH U €€ Ha3HAYEHHE.
2. ITo xakOMy NPUHIUITY CTPOUTHCS APXUTEKTYypa CETEr?
3. Kak knaccuuimpyroTcst KOMIBIOTEPHBIE CETH 110 TEPPUTOPUATIEHOMY MPU3HAKY?
4. Kakue cylecTBYIOT pa3HOBUIHOCTHA KOPIIOPATUBHBIX CETEH.
5. JlaitTe onpeesieHue MOHATHE «KIIMEHT», «CEPBEPY.
6. Kakue pecypcbl paOo4yux CTaHIMA MOTYT OBITh JIOCTYNHBIM Jisi paOOThl B
JIOKaJIbHOU CEeTH?
7. Kakue 3amaun pemaroTcs pabourMH CTaHIIMSIMU, a KAaKHE CepBEepOM?
8. Kakas ocHoBHas (haiinoBasi omepanusi UCHOJb3yeTCs ISl Mepeladyd JOKYMEHTOB
IO JIOKaJIbHOM ceTn?
9. Kakue pecypchl cepBepa MpeaoCTaBIIIOTCS pa00YrM CTAHIIHSIM?
10. Kakue KOMINOHEHTHI BXOAT B JOKAJIbHYIO CETh YU€OHBIX KJIACCOB?
11. Ha xakom ypoHe moxenu ISO/OSI paGotator mpotokonsr TCP/IP, kakue
3a7]a4u OHU PEeIIA0T?
12.  Yto Takoe mpoTOKON?
13. Kak Bbl nOHMMaeTe TepMUH city>x0a aTepuer?
14. Kak Ha3bIBalOTCS JIOKYMEHTHI, onmyOjukoBaHHble B HHTEepHeTe B (Qopmare

ciyx061 Word Wide Web?
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15. Jlns yero npeanaszHaueH bpaysep?
16. HazoBute cpeacTna noucka nHpopmanuu B lHTEpHET.
Tema 5: ba3bl JaHHBIX
[Inan nexmuu:
1. ITonaTue 6a3bl JaHHBIX.
2. Mopenu opranu3zanuu JaHHbIX. SA3b1k SQL.
3. Cuctemsbl ynpaBieHus 6a3aMu JaHHBIX.
4. OcHoBuble noHaTuss CYBJI Access: mojie MaHHBIX, KJIOY IOJIS JAaHHBIX, cXeMa
JTaHHBIX, TAOIUIBI, (DOPMBI, 3aTIPOCHI, OTYETHI.

[{enp: mMO3HAKOMHUTHCS ¢ WHTEpdehncoM 0a3bl JaHHBIX; HAYYUTHCS CO3/1aBaTh
KJIFOYEBbIE TIOJIS, YCTAHABIWBATH CBSA3UM MEXKIY TaOJUIaMU; MPUOOPECTH OIBIT
yIaJICHUsI ¥ BOCCTaHOBJICHUSI WH(OPMAITUHU U3 CBSI3aHHBIX TAOJIHII.

3amaun:
00y4YuTh OCHOBaM CO3/IaHUs U BeJICHUS 0a3 IaHHBIX;

HAy4UTh CO3/1aBaTh OTYETHI, (HOPMBI, 3aMIPOCHI K 0a3aM TaHHBIX.

KirroueBbie BOITPOCHI:

. Uto Taxoe 0a3a JaHHBIX?
. Kimaccuduxanus 6a3 1aHHBIX.
. B xakux o0bekTax xpaHaTcs JaHHbIE 0a3b1?

. Kakyto 6a3y 1aHHBIX Ha3bIBAIOT PEJISILIMOHHON?

1

2

3

4

5. Jli4 dero npeaHa3HavYeHbl 3anpochl?

6. Kakoe nosie MOXKHO CUMTATh YHUKAJIBHBIM?
7. YUeM OTIIMYArOTCS 1O/ M 3aIIUCHA TaOIALBI?
8. B uem cocTtout ocooeHHOCTh 1mojist CueTdyuk?
9. B kakoM &nHMaqOrOBOM OKHE CO3MAIOTCSl CBSI3M MEXKIy IMOJsIMU TaOmuIl Oa3bl
TAHHBIX ?

10. [Isig yero npeaHa3HaYEHbl 3aPOCHI?

11. Kakue ntoroBsie pyHKIIUU BbI 3HaeTE?

12. ns yero npegHa3HayeHbl (GOpMbI?

13. Kakue MeTo1pl aBTOMATHYECKOTO CO3aHust (hopM BBl 3HaeTe?
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14. 1ns yero nmpegHa3HAYEHbI OTYETHI?
15. Yrto oO111eTo ¥ B 4eM pazinuue MEXAy paseinamMu OTYETOB U pazaenaMu (hopm?
16. MoxHO 7M1 uCHoOJIb30BaTh (OpMBI HE TOJBKO /JIS BBOJAA, HO W JJIS BBIBOJA

nanHbeIX? Eciam a, To Ha Kakoe yCTPOMCTBO KOMITBIOTEPHOM CHUCTEMBI BBIIOJIHAETCS

STOT BbIBOJI?
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2 METOJANYECKHUE YKA3AHMUA 110 KOHCIIEKTUPOBAHHUIO
JJEKIIMOHHOI'O MATEPUAJIA

KoHcnekTrpoBaHue — TPOILECC MBICICHHOW mepepaboTKM M MHUCbMEHHOMN
¢ukcaruu wHGOPMAIMKA, B BUJE KPATKOTO H3JIOKEHHUS OCHOBHOTO COJEPIKAHWSI,
CMBICJIa KaKOTO-11M00 TeKcTa. Pe3ynbTaT KOHCIIEKTHPOBAHUSI — 3aIKCh, MTO3BOJISIOIIAS
KOHCIIEKTUPYIOIIEMY HEMEJIEHHO WIIM Y€pPe3 HEKOTOPBIM CPOK C HY>KHOUM MOJHOTOM
BOCCTAHOBUTH TMONy4YeHHYI0 uH(popmaruioo. KoHCHeKT B mepeBoje ¢ JIAThIHH
o3HauaeT «o030p». [lo cyiiecTBy ero U COCTaBIIATh HAJIO Kak 0030p, COAep KaIuil
OCHOBHBIE MBICTH Te€KCTa 0e3 MoJpOOHOCTEN U BTOPOCTENEHHBIX JeTaneid. Koncmekr
HOCUT WHJUBHUAYaJM3UPOBAHHBIA XapaKTEp: OH pacCUYMTaH Ha CaMOro aBTOpa W
MO3TOMY MOJKET OKa3aThCsl MAJIONIOHATHBIM JIJI IPYTUX.

Kak xoHCnekTupoBarh TEKCT. BrlieneHue riaBHOM MBICIM — OJHA U3 OCHOB
YMCTBEHHOH KYJbTyphl IpH paboTe ¢ TEKCTOM. BO BCSIKOM HaydyHOM TEKCTE
COJICP)KUTCS MH(pOpMAITUs JBYX BUJOB: OCHOBHAs M BcromorareibHas. OCHOBHOM
apisieTcs: uHGOpMAaIUs, UWMEIIas HauboJjee CyIMIEeCTBEHHOE 3HA4YeHUE JUIs
PaCKpBITUA COJEpKaHUA TeMbl WM Borpoca. K Hel OTHOCATCA: OmnpeacsieHusd
HAyYHBIX TOHATUH, (HOPMYITUPOBKHA 3aKOHOB, TEOPETHUUECKUX MPUHIUIIOB U T.1.
Ha3znauenue BcromorarenbHOM MHGOPMAIMA — MOMOYb YUTATEIIO JIYUIIE YCBOUTH
npejiaraemMeii matepuan. K sromy Tunmy wH@OpMalMu OTHOCSTCS Pa3HOro poja
kKoMMeHTapuu. Kak ke cinemayer moctynaTth ¢ nHMOpMaIuel KaxXI0ro U3 3TUX BUIOB
B TIporiecce KOHCIeKTupoBaHus? OCHOBHYIO — 3alUChIBaTh KaK MOKHO IOJTHEE,
BCIIOMOTaTeNbHYl0, Kak MpaBuio, omnyckate. CoaepkaHue KOHCHEKTUPOBAHUS
COCTaBJISIET TepepaboTka OCHOBHOW WHGOpPMAIMU B IEIAX €€ O0O0OOIIeHUS W
cokpatieHus. O000IUTh — 3HAYUT MPEACTABUTH €€ B Oojiee o0I1el, cCXeMaTu4eCcKoi
dbopme, B BHAC TE3MCOB, BHIBOAOB, OTJICILHBIX 3aroJOBKOB, M3JI0KCHHUS OCHOBHBIX
pe3yabTatoB U T.M. BBIOOp KIIIOYEBBIX CJIOB — O9TO MEPBBIM 3Tall CMBICIOBOIO
CBEpPTHIBaHMS, CMBICIOBOTO CXaTUsl MaTepuana. BakHbIMM TpeOOBaHUSIMH K
KOHCIICKTY SIBIITIOTCS HATJIATHOCTh M O0O3pUMOCTh 3amuceil W Takoe WuX
PacCIIOJIOKEHUE, KOTOPOEe JaBajio Obl BO3MOXKHOCTH YSICHUTH JIOTHYECKHE CBS3U U

HCPAPXHUTIO noHstui. B Mpouecce 4YTCHUA CICAYCT ACJIaTh JIMIIb IMPCABAPUTCIBLHBIC
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3aMeTKH (TE3UChI), OTMEYasl BKJIAAbIIIAMHA HanboJee BaKHbIC MOJOKEHUs, (DaKThI, U
TOJIBKO 110 MPOYTEHHIO BCEM KHHUIM MOKHO TIPUCTYIUTh K COCTAaBJICHUIO €€
KoHcnekTa. Hapsay ¢ TekcTom, HIUTUPYEMBIM JOCIOBHO, KOHCIIEKT COJIEPIKUT TAKXKE
COOOpaXXeHHsI M MBICIH €r0 COCTaBUTENS. MOXKHO BKIIOYUTH Crofa (akThl, HUMPHI,
TaOJINLBI U CXEMBI U3 KOHCIIEKTUPYEMON KHUTU. B KOHCIIEKTE KENaTENbHO BbIIEIUTh
NOJYEPKUBAHUEM WJIM YCIOBHBIMH 3HauKaMH HauOoJiee XapaKTEpHbIE MECTa TEKCTa,
BBIBOJIbI M OIPEAEIICHHS, CIECIYET TakKK€ OCTAaBJIATH IOJS I JOIMOJHHUTEIbHBIX
3anucedl U 3ameTok. CocTaBleHHE KOHCIEKTa TpeOyeT BAYMUYMBOU pabOThI, 3aTPAThI
BpEMEHH U ycuwini. HakoHel, KOHCTIEKT BKIIFOYAET U BBIMCKU. B HEro MOryT BOMTH
OTJENbHBIE MECTa, LIUTUPYEMbIE IOCIOBHO, a TakXke (aKkThl, MpUMEpPbI, LUDPHI,
TaONUIBI U CXEMbI, B35IThIE U3 KOHCHEKTHpyeMoil KHUTH. PaboTa HajJ KOHCIEKTOM
TOJIBKO TOTJa ITOJIHOLEHHAs M TBOpPYECKAas, KOIJa OHA HE OrPAaHMYEHAa paMKaMu
TEKCTa U3y4aeMOTI0 IIPOU3BEICHUS.

[Ipuctynass K COCTaBJIEHUIO KOHCIIEKTa, MpPEXJE BCEro, CIEIyeT YyKa3aTh
dbamMuiIMio aBTOpa MPOU3BENECHUS, TIOJTHOE Ha3BaHUE PabOThI, O U MECTO M3IaHMS.
Ecnu KOHCIIEKTUpPYETCSl CTaThsl, TO YKa3bIBAETCS, TJI€ M KOI/1a OHA Oblja HareyaTaHa.
[Tone3Ho Takke OTMETUTH CTPAHUIIBI U3y4aeMOTo MaTepuaja, 4ToObl MOXKHO ObLIO,
PYKOBOJICTBYACH 3allMCSIMHU, OBICTPO OTHICKATh B KHUTE HYXKHOe MecTo. KoHcmekT
MO/pa3/eNsieTcs Ha YacTh B COOTBETCTBUM C 3apaHee MPOJAYMAHHBIM IJIAHOM.
[IyHKTBI 3TOro IUIaHA I€JI€cOO0pa3HO 3alMChIBaTh B TEKCT€ WM Ha TMOJAX
KoHcIekTa. [Ipu KoHCIIeKTUpOBaHUHM (TaK K€, KaK U MPU OCTAJbHBIX BHUJIaX 3alUCe)
JOITYCKAIOTCSl COKPAILIEHUS CJIOB, HO HYKHO COOJIIOJIaTh N3BECTHYIO OCTOPOKHOCTD U
Mepy. ChaywaliHble COKpamleHUsi BEAYT K TOMY, 4YTO CIYyCTS HEKOTOPOE BpeMs
KOHCIIEKT CTAHOBUTCSI HEMOHATHBIM. HegomycTuMbl cokpalleHusi B HaUMEHOBAHUSIX
u pamunusax. KoHcnekT Beaercs B TETpaau WM Ha OTIENbHBIX JIMCTKAX. 3alucu B
TeTpaau jerde ohOpMuTh, OHU 3aHUMAIOT MEHBIIE MECTa, UX YI0O0HO OpaTh ¢ co00M
Ha JICKIMU. PEKOMEHIyeTCsl OCTaBIATh B TETPAASIX MOJIA JUIsl MOCIEAYIOIEed padboThl
HaJl KOHCIIEKTOM, JUIsl JOIIOJHUTENIBHBIX 3allUCEH, 3aME€YaHUl W IyHKTOB ILJaHa.
KoHcniekT B TeTpagu MMeeT, OJHAKO, W HEJOCTaTOK: B HEM Majlo MecTa JyIsl

IIOIIOJIHCHHA HOBBIMH MaTCpHalaMH, BbBIBOJAMH H 0606H_[6HI/I$IMI/I. B »stom
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OTHOIIIEHUHU OoJiee yI0OCH KOHCIIEKT Ha OTACNIBbHBIX JHUCTKax. M3 HEro HeTpymaHO
W3BJICYb OT/ACIBHYIO TMOHAJAOOWBIIYIOCS 3alHCh, €T0 MOXHO OBICTPO TOIOTHUTH
JUCTKAMH C HOBBIMH BBIBOJIaMU, O0OOIIEHUSAMH, (HAKTUUECKUMHU JaHHbIMHU. [lpu
MOJATOTOBKE BBICTYIUICHWMA, JIEKIIMA ¥ JOKJIAIOB JETKO MOAo0paTh JHCTKU U3
PA3JIMYHBIX KOHCIIEKTOB, CBECTH UX BMECTE.

IHamsaTka o0yuyaromemMycsi 10 KOHCIIEKTHPOBAHUIO TEKCTA

l. BHuMaTenbHO MOPOYUTATh TEKCT. YTOYHUTh B CIPABOYHOM JHUTEpAType
HEMOoHsTHBIE ciioBa. [Ipu 3anucu He 3a0yJbTe BHIHECTH CIIPABOYHBIE JaHHBIC Ha
MOJIs1 KOHCTIEKTA.

2. BblenuTh riaBHOE, COCTAaBbTE IIAH.

3. Kparko cdopmynupoBaTb  OCHOBHbIE  IOJOXKEHHUS  TEKCTa, OTMETHUTh
apryMEHTAaIMIO aBTOpA.

4. 3aKkOHCIEKTHPOBAaTH MaTepuan, YETKO cieays MyHKTaM 1uiaHa. [lpu
KOHCHEKTHPOBAHUM CTAPATHCS BBIPA3UTH MBICIb CBOMMH CIIOBAMH. 3aIliCH
CJIeyeT BECTH YETKO, SICHO.

5. I'pamMoTHO 3anuceiBaTh LUTaThl. LlUTUpys, y4YUTHIBATH JIAKOHUYHOCTD,
3HAYUMOCTh MBICIIA. KOHCTIEKT JAOMKEH OBITh JIETKO O0O03PHUM U JIETKO YHTAEM.
J1J1st 5TOTO HAJ0 BBIMIOJIHUTD MPaBUIIa OPOPMIICHUS:

v' 3aroJIOBOK IHILIETCS [[BETHOM IIACTOM;

v JIeBas TPETh JIMCTa OTBOJHMTCS IOJ MOJIE ISl OTMETOK oOydJarorerocs, 2/3
CIIpaBa MpPEIHA3HAYEHBI 111 KOHCIIEKTUPOBAHUS;

v’ [OJ3aroJjoBKH MULIYTCS] TEMHOW MACTOW U MOJIYEPKUBAIOTCS LIBETHOW;

v\ B TEKCTE KOHCIIEKTa BBICOTA CTPOUHBIX OYKB 2 MM (Oymara B KJIETKY, 3aIlHCH
B KaXJIOM CTPOKE);

v abzambl TEKCTa OTAEIAIOTCSA JIPYr OT JPyra MpoOeibHOM CTPOKOM, YTOOBI
00JIETYNTh YTECHHUE 3aIIHCEH;

v\ B KaXJ0M a03alie KJIF0UeBOe CJI0BO MMOTYEPKUBAETCS IIBETHOM MAaCTOM;

v\ B KOHIIE U3y4aeMOI TEMBI OCTABISAETCS YUCTass CTPAHHIA JJIS IIOCTPOEHUS

CTPYKTYPHO-JIOTUYECKON CXEMbI UJIU CKATON MH(OpPMAIMU UHOTO THIIA.
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3METOANYECKUE YKA3ZAHUSA K IABOPATOPHBIM 3AHATUAM

BaxHoii cOCTaBHOW 4YacThIO Y4eOHOTO MpOIlecCa B YHHUBEPCHUTETE SIBISIOTCS
nabopaTOpPHBIE 3aHATHS.

3amadeil mpemojaBaTelis NPH MPOBEICHUU JAOOPATOPHBIX pabOT SIBISIETCS
IrpaMOTHOE M JOCTYIHOE pPa3bsICHEHWE MPUHIIMIIOB M TPAaBWI MPOBEACHHs pabdoT,
noOyXJeHue OO0yYaromMxcsi K CaMOCTOSITeNbHOM paboTe, ompeiesieHuss MecTa
M3ydyaeMoM JIUCHMIUIMHBI B JalibHEHIel npodeccuoHanbHol pabdoTe Oyayiiero
BBITTYCKHUKA.

Llens nabopatopHOil pabOTHI — HAyduTh OOYYAIOIIMXCS CAMOCTOSITEIBHO
MIPOM3BOIUTH HEOOXOAUMBIE IEHCTBUS AJIs JOCTHIKCHHUS JKETaeMOTO pe3yibTara.

[Ipexxne dYeM MOPUCTYNUTh K  BBINOJHEHHIO JaOOpaTopHOM  paboThl,
oOydaromemMycsi HEOOXOJWMO O3HAKOMHUTBCS C TEOPETHYECKHM MaTepHalioMm,
COOTBETCTBYIOILIUM JaHHOM TEME.

Brimoaenne nabopaTopHoit paboThI 11e1ecoo0pa3Ho pa3AesiuTh Ha HECKOJIbKO
ATAroB:

— (popmynupoBka u 000CHOBaHUE 11ETTU PAOOTHI;

— OTpejiesieHne TEOPETUUECKOTO anmapaTa, IPUMEHUTEIHHO K TAHHOW TeMe;
— BBINIOJIHCHHUE 3a/IaHUM;

— aHaJu3 Pe3yJybTarTa;

— BBIBOJIBI.

WunuBuayanbHble  3aJaHusl g JTaOOpaTOpHBIX  PabOT  TPEICTaBIICHBI
KOHKPETHO-TIPAKTUYECKUMHU U TBOPUYECKUMHU 3aa9aMH.

Ha mepBoii cTyneHn u3ydeHus: TEMbI BBITIOJHAIOTCS KOHKPETHO-TIPAKTHUECKUE
3a/lauyd, TpPU PEHIeHUH KOTOPHIX (opMUpyeTCs MHUHHMAIbHBIA Ha0Op yMEHHH.
[IpenogaBaTens OMOCPENOBAHHO PYKOBOIWUT  MO3HABATENBHON JIESITEIHHOCTHIO
oOyJaromuxcsi, KOHCYJbTHPYET W TMOAPOOHO pa3zdupaeT co OO0yYaroUUMUCS
BO3HHKIIINE 3aTPYJHEHUS B XOJI€ PEIICHUS 3a/1aud, oOpallaeT BHUMaHUE TPYIIbI Ha
BO3MOXHBIEC OLTUOKH.

Bropass crynenp wusydenus Ttembl auddepeHnupyercsi B 3aBHCUMOCTH OT
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CTETeHHU YCBOEHUS ero 00sa3aTenbHOro ypoBHs. OOyuaroniuecsi, yCBOUB COAEpKaHNE
TUTIOBBIX METOJIOB M MPUEMOB PEILICHUS 3a]a4, MPUCTYIMAIOT K PEHICHUIO TBOPUYECKUX
3amady. Ecim ypoBeHb 3HaHMA W yMEHUH, JEMOHCTPHUPYEMBIX OOYYArOIIMMCS TPH
KOHTPOJIBHOM OOCJIEZJOBAaHUM, HE COOTBETCTBYET YCTAaHOBJIEHHBIM TpPEeOOBaHUSIM,
oOyJaromuiicss BHOBb BO3BpAIAeTCsl K CTAaHAAPTHBIM YIPaKHEHUSM, HO moja Oonee
MPHUCTATBLHBIM HAOIIOICHUEM MPEIO1aBaTeIsl.

[Tocne w3ydeHwWss OTHENBHOM TEMBI Kypca JUCHMUIUIAHBI,  KaXIbIA
oOydaromuiicss TOIy4aeT OMNpPEACICHHOE KOJIMYECTBO OalllIoB IO pe3yibTraraM
BBITIOJTHEHUSI Ta00PaTOpHBIX paboT. MakcuManbHOE KOJIMYECTBO OAJIOB 32 KaXIyIO
nabopatopHyto pabOTy yKa3aHHO B paloueil TmporpaMme MO JAUCIUILIAHE
«ndopmaruxay.

Brimonnenue mabopaTopHBIX pabOT aKTyadbHO W 3HAYUMO JUISl TEKyIIeH W
MPOMEXKYTOUYHOMN aTTECTALMH.

Temvl 1abopamopuwix pabom
Ha naGopatopHbix paboTax oOyd4aromuecs IOJDKHBI BBITIOJHUATH 3aJaHUs  TI0
CJICIYIOIINM TEMaM:
1. Ob6mue xapakTepuCTUKH TIPOIIeCCOB cOopa, mepenaun, 00pabOTKN M HAKOTIIICHUS
uHpopmanuu.
. AnmmapaTtHoe obecrieueHre MepcoHaIbHOr0 KOMITBIOTEpA.
. Oneparmonnas cuctema Windows.

. TeKCTOBBIN TTPOLIECCOP.

2
3
4
5. DnekTpoHHas TabauIIa.
6. Co3iaHue 3JIEKTPOHHBIX TPE3CHTAIUN.
7. I'nobanbHas cetb MIHTEpHET
8. ba3bl JaHHBIX.
Pe3ynbrarhl BRINOJHEHUS 3a1aHUI TaOOPATOPHBIX padoT

1. B pe3ynbrate uzydeHus tembl «O0IIMe XapaKTEPUCTUKHU MPOLIECCOB cOopa,

nepeaadn, o0pabOTKH ¥ HAKOTUICHUSI HHPOPMAIIUU 00YJarOIINECs TODKHBIL:

— 3HaThb CoOJEpKaTeNbHbIM, an(paBUTHBIA M BEPOSTHOCTHBIM MOAXOABI K

U3MEPEeHUIO MHPOPMAIIHH;
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YMETb KOJUPOBaTh HHPOPMAIIHUIO;

3HaTh MO3UIMOHHBIE U HENO3ULIMOHHBIE CUCTEMBI CUHCIICHHUS;
YMETh MEPEBOIUTH YHCIIA U3 OJHOW CUCTEMBI CUYUCIIEHUS B IPYTYIO;
YMETh JIeJIaTh BEIYMCIICHHS B IBOUYHOMN apudmeTrke;

3HATh JJOTUYECKUE OTIEPALUY;

YMETh CTPOUTH TAOJIULl UICTUHHOCTH JJIs JJOTUYECKUX QYHKIIUA;
YMETb CTPOUTH JIOTUYECKUE CXEMBI.

2. B pe3ynbTaTe u3ydeHUs TeMbl «ANnapaTtHoe oO0ecredeHre NepCoOHaIbHOTO

KOMITHIOTEPA» 00YyJarONTUecs JOJKHBI:

YMETh HAXOJUTh CBEJEHUS O CUCTEME;
YMETh paboTaTh C IUCIIETYEPOM YCTPOUCTB;
yMEeTb paboTaTh C BHELIHEH MaMSTHIO.

3. B pesynbrare wusyueHus tTembl «OmnepaunuonHas cuctemMa Windowsy

oOyyJaromuecs: JOJKHBI:

yMeTh pabotath ¢ (aittamu (co3mgaBaTh, KOMHPOBATH, MEPEUMEHOBHIBATH,
OCYILECTBIISTh TTOUCK);

YMETh BBOJUTH M BHIBOJIUTH JTAHHBIC,

yMETh paboTaTh C HOCUTESIMU HUH(DOpMALIUK;

COONIOaTh MpaBUja TEXHUKH OE30MacHOCTH, TEXHUYECKOW JKCIUTyaTallud U
COXpaHHOCTH UH(OPMAIIUU TTPH padOTE HA KOMIIBIOTEPE;

yMeThb paboTaTh ¢ okHamMu Windows;

ymeTh pabotats ¢ dainamu B Windows, ucnonb3ys (GaitioBeiii MEHEKED;
yMeTh paboTaTh ¢ mporpammoit «IToucky.

4. B pesynbrare u3ydyeHus TeMbl «TekcTOBBbII mpoieccop» oOydarouiuecs

JIOJDKHBI:

YMETh CO3/1aBaTh, COXPaHATh, PEIAKTUPOBATH TOKYMEHTHI,
yMeTh (OpPMaTHPOBATH JOKYMEHTBI;

BCTaBIIATh B JIOKYMEHTHI PUCYHKH, TaOmuibl, Gopmyisl, o0bekThl WordArt,
aBTO(UTYPHI;

YMETH CO3J1aBaATh CIIMCKHU: HYMCPOBAHHBIC, MAPKUPOBAHHBIC, MHOT'OYPOBHCBLIC,

19



YMCTh p336I/IBaTB TCKCT Ha KOJIOHKH, CO31aBaTb TOKYMCHTHBI C PaMKaMU.

5. B pesynbrare u3yuyeHUs TeMbl «DJEKTpOHHas Tabiuua» oOydaromuecs

JOJIKHBI:

YMETb CO3/1aBaTh, POPMATHPOBATh, PEAAKTUPOBATH COXPAHATH padoune KHUTH;
YMETh I0JIb30BAThCS PEKMMOM «aBTO3AIOIHEHHUE», BCTABIIATH B JOKYMEHTHI
PUCYHKU;

YMETb MIPOU3BOJIUTH PA3IUYHBIE PACUETHI C UCIIOIb30BAaHUEM (DYHKIIUHA.

6. B pesynbrate uszydeHusi tembl «Co3daHHE AJIEKTPOHHBIX MPE3CHTAILUI»

oOydJaroruecs: J0HKHbL:

YMETh CO3/1aBaTh CIAN]IbI IO Pa3METKE;

yMETb CO3/1aBaTh CXEMbl, CTPOUTH JUArpaMMbl Ha ClIaijiax;

YMETh BCTaBIISATh PUCYHKH, TAOJIUIIHI;

yMEeTh JeNaTh aHUMallul0 TEeKCTa M CJaijIoB, J00aBIISITH YIPaBISIONINE
KHOIIKH.

7. B pesynbrare u3yuenus Tembl «ImobanbpHas ceth UHTEpHET» 0Oy4Jaronmecs

JOJKHBI:

yMeTb paboTaTh C AJIEKTPOHHOM IOYTOH; yMeThb paboTaThb C MOMCKOBBIMU
CHUCTEMaMU;

yMEeTb co371aBaTh Web-CcTpaHHUIIb;

yMETb paboTaTh C TUIEPTEKCTOBBIMU JJOKYMEHTaMHU.

8. B pesynbTare nzydenus teMol «ba3bl qaHHBIX» 00ydarommecs J0KHBIL:
YMETh CO3/1aBaTh TAOJHUIIBI PA3TMYHBIMU CIIOCOOAMHU;

yMeTb paboTaTh CO CXeMaMH JaHHBIX; YMETh pab0oTaTh C 3alpocCamy;

yMeThb paboTaTh ¢ GOpMaMH;

yMeTb paboTaTh C OTUETAMHU.
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ConepkaHue 3alaHdii  OTPAKEHO B YYCOHO-METOAMYECKHX IMOCOOMSX,
MPE/ICTaBICHHBIX B pa00YNX MporpaMMax.

[IpaBuna TexHUKU 6€30MaCHOCTH MPHU padOTE C MEPCOHATBHBIM KOMITBIOTEPOM
[Ipu BbImOSHEHUHM JaO0OPATOPHBIX PAOOT B KOMIBIOTEPHOM Kjacce HEO0OXOIUMO
BBITIOJIHATD:

1. O6mue TpeGoBaHMs OE30MACHOCTHU:

1.1. CoOmtoneHre MaHHOW WHCTPYKIIMK OOS3aTENBHO IS BCEX OOyJaronmxcs,
paboTaIIKUX B KOMIIBIOTEPHOM KJIacce.

1.2. bepeXHO OTHOCHUTBCS K KOMITBIOTEPHOM TEXHHKE.

1.3. CriokoiiHO, HEe TOPOISICh, BXOAUTH U BBIXOJIUTh M3 KOMIIBIOTEPHOIO Kilacca, HE
3a/ieBasi CTOJIbl U KOMITBIOTEPHYIO TEXHUKY.

1.4. He nBurath KOMIbIOTEPHYIO TEXHUKY 0€3 pa3pelieHus IpernoaaBaress.

2. TpaBMOONIaCHOCTh B KOMIIBIOTEPHOM KJIACCe:

2.1. ITpu BKJIIOUEHUHU anmapaTyphl B 3JEKTPOCETh.

2.2. DNEeKTpOMarHuTHOE U3JIy4YECHHUE.

3. TpebGoBanust 6€30MACHOCTH TEepe]] HaYaJI0M 3aHITHI:

3.1. Bxoguth B KaOMHET NO YyKa3aHWMIO MPENojaaBaresisi, coOMIoaas MOpSI0K U
JTUCIUTUIUHY.

3.2. He BKJItOUaTh KOMITBIOTEPHYIO TEXHUKY 0€3 yKa3aHUs IpernojaBaress.

4. TpeboBanusi 6€30MaCHOCTH BO BpEMs 3aHSITHIL:

4.1. IIpu pabore Ha [I9BM cobmtonath MpaBUIbHYIO MOCAAKY: CHJIETh MPSMO, HE
CYTYJIICh, OMHUPAsCh 00JACTHIO JIOMATOK HA CIHMHKY CTYJa, C HEOOJBIIMM HAaKIOHOM
rOJIOBBI BIEPEN; MPEIICUbs JTOJDKHBI ONMUPAThCA HA MOBEPXHOCTh CTOJIA; YPOBEHb
IJ1a3 I0JDKEH MPUXOIUTHCA Ha LEHTP dKpaHa.

4.2. Cobmronath paccTosiHue OT r1a3 Ao dkpana (50-70 cm).

4.3. He tporath pazbéMbl COETUHUTEIIBHBIX KaOeei.

4.4. He npukacatbCs K MUTAKOLIUM IIPOBOJAM U YCTPOMCTBAM 3a3€MIICHUSL.

4.5. He npukacatbCs K 3KpaHy U ThUIbHON CTOPOHE MOHHUTOPA.

4.6. He xnmacTh Ha MOHUTOP U KJIaBUATYpPy KHHUIHU, AUCKHU, TETPAIH.

4.7. He paGoTaTh BO BIXKHOM OJICKJIE U BIAKHBIMU PYKaMHU.
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4.8. He BoimomnHsiiTe paboThI, HE MPETyCMOTPEHHBIE 3aIaHUEM TIPETOAaBaTEesl.

4.9. O Bcex HeAoCTaTKax, OOHApYXEHHBIX BO BpeMs paldOTHI, COOOIIUTH
IIPETOIAaBATEIIIO.

5. TpeboBanus 6€30MaCHOCTH B aBapUHUHBIX CUTYaAIUAX:

5.1. Ilpu mosiBIeHMM 3araxa rapu HEMEMJEHHO NPEKPaTUTh paboTy U COOOIINTH
[IPETIOIABATEIIIO.

5.2. He mbITaiitech caMOCTOATENBHO YCTPAHUTh HEUCHPABHOCTH, COOOIIUTE O HEU
IIPETIOIABATEIIIO.

5.3. B ciydae noxapa, o yka3aHMIO NpernojaBareito, 0e3 NaHUKH, OpraHUu30BaHHO
MOKUHbTE KaOUHET.

5.4. B ciyyae TpaBMaTr3Ma 00paTUTECh 3a MOMOIIBIO K MPENO0/1aBaTelo.
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4 METOIWYECKHUE YKA3AHUSA JJIS1 CAMOCTOSITEJIBHOM
PABOTbI

B IMpoHecCCC BBITTOJIHCHUA CaMOCTOSITEJIbHOM pa6OTBI O6yan'OHII/ICC}I MMOJIYy4aroT:

npakmuyeckKkue ymeHusd u HaeoblKu:

yMEHHUE ONepUpOBaTh JAHHBIMU Ha HH(POPMAIIMOHHOM PHIHKE;

ymeHus paboTtath ¢ uHbopmalueit (KoaupoBaTh, IPeCTaABIATh, U3MEPATH);
yMeHus 00pabaTbiBaTh HHGOPMALIUIO CPEeICTBAMU HH(OPMATUKH.

y4eOHbIE YMEHHUS:

UCIIOJIb30BaTh Pa3InIHbIe HHPOPMAITMOHHBIE HCTOYHUKH;

paccnpaliMBaTh, OIMCBIBaTh, CpPAaBHUBATh, HCCJIEA0BATh, AaHAIM3HPOBATH
OLICHUBATB;

IPOBOAUTH CAMOCTOSITENbHBIN MOMCK HE00X0uMOM nH(popMannu;

cneyuailbHoule y"l€6Hbl€ YMeHUA:

OCYIIECTBIATh 3)PEKTUBHBIN U OBICTPHIN MTOMCK HY>KHOU UH(pOPMAITUH;
OpraHM30BBIBATH PA0OTY Ha KOMITBIOTEPE;

BBIOMpaTh ONTHUMAJbHOE TpOorpaMMHOE obecriedyeHne [isi paboThl ¢
uH(pOopMaIuen;

u3narath HGOPMAIIMIO CPEeICTBAMU HHPOPMATHKH.

CaMoOCTOSITEIbHBIC pa6OTI>I BBIIIOJIHAOTCA HWHAWBUAYAJIIbHO Ha JOMAallHCM

KOMIIBIOTCPC UJIK B KOMIIBFOTCPHOM KJIaCCC B CBO60I[H0€ OT 3aHITHU BpCMH.

OOGyuaronuiicst 00s3aH:

nepesl BBITOJHEHHUEM CaMOCTOATEIBHONW padOThl, TOBTOPUTH TEOPETHUECKUIA
MaTepuall, IPOUIECHHBIN Ha Ay IUTOPHBIX 3aHATHIX;

BBITNIOJIHUTH PabOTy COTJIaCHO 3aJJaHUIO;

0 KaXXJIO0M CaMOCTOSATENbHONM paboTe MpEeACTaBUTH IMPErnojaBaTeNli0 OTYET B
BU/JIE PE3YIBTUPYIOLIETO (paiisia Ha BHEIIHEM HOCUTEIIE;

OTBETUTH Ha MIOCTABJICHHBIE BOIIPOCHI.

[Ipy BBIMOMHEHHH CAMOCTOATEIBHBIX PA0OT OOyYAIOUIMIiCS JODKEH caM

IIPUHATL PCUICHUC 00 ONTHMAJIBHOM MCIIOJIb30BAHUU BO3MOKHOCTCH MporpaMMHOTO

oOecneuenua. Ecam 10 Xoxy BBINOJIHEHHS CaMOCTOSITENBHOM  paboThl Y
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00y4aroIuxcsi BO3HUKAIOT BOMPOCH! M 3aTPYAHEHUS, OH MOXET KOHCYJIbTUPOBATHCS
y OpenojaBaTess.

TeMbl caMOCTOSITeNTbHOM PaObOoTHI MTPeJICTaBIICHBI B Ta0IUIIE 1.

Tabmuma 1
Ne n/mm TeMa THCIMIIMHEI dopwma (BUI) caMOCTOATEIHLHON pabOThHI
| Oo6mue XapaKTEPUCTHUKH | BBINOIHEHUE 3aaHUI IO TEME.
mpoleccoB cbopa, mepenau,
00pabOTKM W HAKOIUICHUS
uHbOpMaIuu
2 Texauueckue cpeacTsa | Beinmonnenue nabopaTopHOil pabOTHI.
peann3anuu uH(popMalnrMoHHOro | JlomaliHee 3a1aHue.
nporecca
3 [Iporpammusie cpeacTsa | Beinmonnenue nabopaTopHbIX padoT
peanu3anMu  MHPOPMALMOHHBIX
IIPOLIECCOB
4 JlokanbHble u rnodansHbie ceTH | Pedepar. Bomonnenne naboparopHoit
paboTHI.
5 ba3bl naHHbBIX Brinmonnenue nabopatopHoi paboThI.

[lepeyeHb yuyeOHO-METOAMYECKOTO OO€CTeueHus [JIsi CaMOCTOSITEIbHOM paboThI
oOy4Jaronuxcsi MpeJCcTaBiIeH B pabovmX Mmporpammax.
Memoouueckue yxasanus no noocomoske pegepama

Pedepat nmeer 6ombiioe 3HaUeHNE B MPHUOOPETEHUU 00YUYAIOUTUMUCS HABBIKOB
CaMOCTOSITENIbHON pabOThl HAJ WCTOYHMKAMU W JHTepaTtypod. B  pedepate
oOyyJaronuiicss AOKEH Ha OCHOBAaHMM aHajdu3a JOCTYIHBIX €My HCTOYHHUKOB H
JUTEPATYPBI CAMOCTOSITEIIBHO pa3paboTaTh OJHY W3 IpeajaraeMbix TeM. B pabote
JOJKHBI OBITH OCBEUIEHBI C BO3MOXKHO OOJIbIIEH MOJHOTONW BCE BOMPOCHI TEMBI U
cesanbl 000CHOBaHHBIE BBIBOABI. Kpome Toro, pedepar JoikeH nokasath, Biajeer
U 00ydYarouuics JUTEPaTypHBIM CTHJIEM W YMEET JU OH MPaBWIHHO O(DOPMIISITH
MMCbMEHHbIE 33]JIaHUA.

BaxxapIM MOMEHTOM B TMOJTOTOBKE pedepaTa U B YCICUTHOM €r0 HAlMCaHUU
SABJISICTCSL BBIOOp TeMbI. Tema JOKHA, BO-TIEPBBIX, COOTBETCTBOBATH WHTEpPECaM
oOyuJaroiierocs, BO-BTOPBIX, ObITb oOOecredeHa JOCTYIMHBIMU JUIsI O0ydaronierocs
HMCTOYHUKAMU U JINTEPATYPOH.

Hauunnas paboty no uzOpaHHOU Teme, CleyeT 00paTUThCS B MEPBYIO OYepeahb

K JINTepaType 00IIero xapakrepa: COOTBETCTBYIOIINM pa3jeiaM YICOHUKOB, CTAThIM
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SHIUKIONEANH. ITO TO3BOJIUT YSICHUTH MECTO TEeMbl B MpoOJeMaThke
COOTBETCTBYIOIIETO MEPUOA, ONPEICTUTh €€ 3HAYUMOCTb U aKTyaJIbHOCTb.

Baxxnbiii sTan paboThl — U3yYE€HHUE UCTOYHUKOB U CIIELMAIILHON JIUTEPATYPHI.
PesynpraTom pabora ¢ nurepaTypoil, HEMOCPEACTBEHHO MOCBAMIEHHON W30paHHOM
TeMe, MO0 OTJEIbHBIM €€ acCleKTaM, AOJKEH CTaTh BBIBOJ O CTENEHH U3yYE€HHOCTH
TEMBI.

B mpomecce u3yueHus MCTOYHUKOB MU JIMTEPATYphbl M3 HUX CIEAYET NelaTh
BBIITUCKM HA OTJEIBHBIX KOPTOYKAX WM B TETPaAsSX Ha OJHOM cropoHe yucta. Ha
BBITIUCKAX JOJDKHBI (PUKCHPOBATHCA JAaHHBIE O KHUTE, U3 KOTOPOW OHH CHIEJaHBI
(aBTOp, HA3BaHWE, MECTO W TOJ U3aHUS M O0A3ATEIHHO CTPAHUIIA) — ITO OOJICTUHT
odopmIIeHHE HAYYHO-CIIPABOYHOIO anmnapaTa paboThI.

[Tocne u3ydeHus TuTepaTypbl U UCTOYHUKOB CJIETYET COCTaBUTh TIaH PaOOTHI.
OOyuarouiicst A0KEH MPOSIBUTh CAMOCTOSITEILHOCTh B BEIOOPE Y3JI0BBIX BOIIPOCOB
TE€MbI, YMETh Pa3BEPHYTh UX B MOAPOOHBIN TUIaH (T. €. BBIACIHUTH MOJ3aroJIOBKU K
BOIIpocaM), IiejaecooOpa3Ho BHIOpaTh IA paccMoTpeHms 2-3 Bompoca. Paborta
JI0JDKHA YETKO PacKpbIBaTh TEMY, SKCKYPCHI B CTOPOHY HexenatenbHbl. Coaepxkanue
pedepaTa T10KHO COOTBETCTBOBATH TIAHY.

[Inan momerniaeTcs B Havane pedeparta (mmocie ero Ha3BaHUsI, TPUBOJUMOIO Ha
MEPBOM, T. €. TUTYJILHOM JiucTe). OH JOJDKEH BKIIIOYATh: BBEJICHUE, OCHOBHYIO YacTh
(BompoCHl  TIaHA), 3aKIIOYEHWE, CIHUCOK HCIOJB30BAHHBIX HCTOYHUKOB H
JUTEpaTypy.

Bo BBenennn obyvaronuiics KpaTko 0OOCHOBBIBAET aKTyallbHOCTh H30paHHON
TeMbI pedepara, pacKpbiBaeT KOHKPETHBIC €M U 3aJa4H, KOTOPhIE OH COOMpaeTCs
pelIuTh B XOA€ CBOEro HEOOJBIIOr0 HccieaoBaHUA. B OCHOBHOM ydacTu mojapoOHO
PacKphIBaETCsl coepkaHue Bompoca (BompocoB) TeMbl. OCHOBHAS 4acTh MO 00bEeMy
JI0JDKHA 3aHUMaTh He MeHee 2/3 Bcell paboThl. M3noxeHrne Marepuana J0IKHO UITH
YETKO M0 IUIaHY U UMETh COOTBETCTBYIOIIME IMOJ3ar0JOBKHU. B 3aK/IFOYEHUN KPaTKO
JOJKHBI OBITH C(HOPMYIUPOBAHBI MOTYYEHHBIC PE3YJIbTAThl MCCICIOBAHUS U JIAHBI
BBIBOJIbI. KpoMe TOT0, 3aKTI0UeHNE MOXKET BKIIIOYATh TPEAJIOKEHUS aBTOPa, B TOM

YHCIIe U 110 JalIbHEHIIeMY U3yUEHHUIO 3aMHTEPECOBABILEH €ro MpoOIeMBbl.
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B npunoxennn (mpunoxkeHus) K pedepaTry MOTYT BBIHOCUTHCS TaOJHIIBI,
rpaduKky, CXeMbl M JPyrue BCIIOMOTATEIbHBIE MaTepHaibl, HA KOTOPHIC HUMEIOTCS
CCBUIKHU B TeKCTe pedepara.

Memoouueckue ykazanus no co30anuio npeseHmayuil

Kaxnas mnpeseHTanuss HauyuMHAETCd C TUTYJIBHOIO JIMCTa — cjaiiga, ¢
HAaUMEHOBAaHMEM TEMATHKHW U aBTopa paboThl. [IpuHATO BBIAETATH MWIPUPTOM
OOJBITIETO pa3mepa, I OTIWYHS OT Bcero Tekcra. Ha cnaiine B kauectBe (POHOBOTO
M300paKEeHHs] MOKHO TMOMECTUTh PUCYHOK WM ()OTO, KacaeMoO TEMaTUKH padoTe.
Nudopmarius, HaHeCeHHAs TOBEPX U300paKEHUS TOIHKHA C JIETKOCTHIO YUTATHCSI.

Ha mepBoMm crnaiine yka3bpiBaeTCsl Ha3BaHUE y4eOHOTO 3aBEJCHUS, TEMa, Ballld
dbaMuus ¥ UMsl, Ha3BaHUE CIEIHAIBHOCTH, PaMUIMS U UM BalIEro pyKOBOJUTEIS.
[lenecooOpa3Ho TeMy OTPa3UTh B KOJOHTUTYJIE CIIalIOB MPE3ECHTAIUH.

Crnenyromue ciaipl pacroyiaraidte Tak, 4ToObl OHU YKa3bIBaJIu aKTyaJlbHOCTh
TE€MbI, OCHOBHYIO MpoOJjieMy, 1eJib U 3aJaud HMCCIEOBaHUsA, a TaKXKe BBIBOJbI IO
poiesIaHHOM pabdoTe.

[IpumepHoe pacnpeaesieHue KOINYeCTBA CIANA0B: TUTYJIbHBIN JUCT — | ciaim,
BBeJIcHME - 2-3 crnaiga, ocHOBHas d4acTh &-11 cmaigoB (mo 2-3 crnaiiga
TEOpEeTUYECKHE pasjienbl, 4-5 crnaiJoB MpakTHUYecKash 4YacTh), 3aKiarodeHue 1-2
cnaiija. MUHUMYM TEKCTa Ha CJIaifjie — OH JIOJDKEH OBITh JIETKO uhTaeM. Makcumym
yepTexKell, pUCYHKOB W auarpamM. Jlu3ailH mpe3eHTanuu JOJDKEH OBbITh €IUHBIN.
TexcT momxeH ObITh YEeTKO BUJIEH Ha (DOHE, TeMHBIM MIPUPT U CBETIbIM (HOH WIH
HaoOopot. OnTUMaabHOE YHUCIO CTPOK Ha ciaiiige — oT 6 mo 11. Ha cmaiimax
UCIONIB3YyeTCsl TONbKO mpudT He MeHee 24 myHkToB. llenecooOpazno — 28.
3aroioBKy NUIIyTcsl MIpU(TOM HE MeHblIe 36 MyHKTOB. B mpe3eHTanuu JOJIKHBI
ObITh TUarpaMMsbl, TabnuLbl (pudt B Tabauie He MeHee 14 MyHKTOB).

Knonku (anementsl) ynpasienus Microsoft PowerPoint:

1. HaBuramus nepexoaoB Mo OrjIaBJIeHUIO.
[Tonckasku.

CioBapb TEpMHUHOB.

Sl o

[lepexon Brepen/nasan.
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5. Bo3sBpanieHue B OrIaBJICHHE.
6. I'unepcchuiky.

[pudT Tadauikl MoxeT ObITh Ha 1-2 MyHKTAa MEHBIIE, YeM OCHOBHON TEKCT
Ha crhaige. Y Tabmuibl oOs3aTeNbHO NOJDKHO ObITh HasBanwe. [llamka TaOmuirsr
JOJKHA OTJIMYAThCS OT OCHOBHBIX JaHHbIX. OfHY TaOJIMIly MOKHO pa3MECTUTh Ha
HECKOJIPKHX ClIaifjiax (C COXpaHEHHEM 3arojIOBKOB) BO M30€KaHUE MEJKOro mpudra.
Y nuarpamMmbl TOJDKHO OBITh Ha3BaHWE WM TaKUM Ha3BAaHUEM MOXKET CITYKHTh
3aroJIOBOK criaiga. Jluarpamma JIOJDKHA 3aHUMAaTh BCE MECTO Ha criauae. Jluauu u
MOJIKUCH JIOJDKHBI OBITH XOpOIIO BUAHBI. PasMmep W BUI Ha ciaiine ompenensercs B
COOTBETCTBUH € TPEOOBaHUAMHU 3PPEKTUBHOTO BOCIIPHUITHS HATISIHON M TEKCTOBOU
uHpopmanuu. C TOYKH 3pEHUs BOCHPUATHS TpaduyecKux OOBEKTOB, Ha OIHOM
claiiile pPEeKOMEHIyeTcs pa3MelaTb He Oojiee 3-Xx KpYroBbIX Auarpamm. Tum
JUarpaMMbl JIOJDKEH COOTBETCTBOBATH THUITY OTOOpakaeMbIX JaHHbIX. J[aHHBIE U
MOJIMMCH HE JOJDKHBI HaKJIaIbIBaThCS APYT HA APYra W CIUBATHCS C TpadUueCKUMU
plieMeHTaMu auarpaMMbl. Ha onHOM crnaiiie pekomMeHayeTcsl pa3Meniarh He OoJee
oJIHOM cxeMbl. CxeMa pacrosiaraercs B LIEHTpE ciaiia, 3amoiHssl BCIO €ro MIomaib.
TexcroBass mHGOpPMAIU B CXEME JIOJDKHA XOPOIIO YUTAThCSA. BHEITHUN BUI CXEMBI
JOJDKEH TapMOHUYHO COYETaThCs € APYrMMH ciaiinamu mnpe3eHTanuu. Cxembl
JOJHKHBI OBITh CHAOXKEHBI YETKHMH, JIOTUYHBIMU TMEPEX0JaMH OT OJHOTO OJIoKa K
npyromy. Pucynku (dororpadum), kak mpaBuio, 3T0 3-5 H300paKeHH IS
WUTIOCTpalluk  ogHOM wujeu. s ymeHblneHus oObema Qaitna Qororpaduu
PEKOMEHIyeTCsl TPEACTaBIsATh B CXKAaToM BHAE. Bce PHUCYHKH JTOJDKHBI OBITh

MMOANMCAHBI, TOAIMUCH PACIIOJIAracTCss CHU3Y. PI/ICYHKI/I JOJIDKHBI OBITH YETKMMH.
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	ВВЕДЕНИЕ
	В современное время большой поток информации диктует требования к ее оптимизации, отбору, хранению и использованию по назначению не только в сфере образования. Проблема информатизации давно вышла за пределы учебного процесса. Изучение дисциплины «Инфо...
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	В настоящее время актуальным становятся требования к личным качествам современного обучающегося – умению самостоятельно пополнять и обновлять знания, вести самостоятельный поиск необходимого материала, быть творческой личностью. Ориентация учебного пр...
	способов обучения. Появляется новая цель образовательного процесса – воспитание личности, ориентированной на будущее, способной решать типичные проблемы и задачи исходя из приобретенного учебного опыта и адекватной оценки конкретной ситуации.
	Решение этих задач требует повышения роли самостоятельной работы обучающихся над учебным материалом, усиления ответственности преподавателя за развитие навыков самостоятельной работы, за стимулирование профессионального роста обучающихся, воспитание и...

	1 КРАТКОЕ ИЗЛОЖЕНИЕ ЛЕКЦИОННОГО МАТЕРИАЛА
	Лекция – одна из базовых форм обучения обучающихся. С помощью лекций, которые читаются профессорами, доцентами, старшими преподавателями, обучающиеся знакомятся с основными научно-теоретическими и практическими положениями, проблемами того или иного у...

	Цель: формирование устойчивых навыков использования аппаратных средств вычислительных систем в профессиональной деятельности.
	Задачи:
	познакомить с историей развития вычислительной техники;
	научить пользоваться техническими средствами реализации информационных процессов;
	привить навыки работы с периферийными устройствами.
	Ключевые вопросы:
	1. Перечислить этапы развития информатики.
	2. Классифицировать ЭВМ по истории создания и размерам.
	3. Развитие отечественной вычислительной техники.
	4. Классификация РС.
	5. Перечислить основные блоки ПК и их назначение.
	6. Запоминающие устройства персонального компьютера.
	7. Внешние запоминающие устройства.
	8. Накопители на гибких магнитных дисках (НГМД).
	9. Накопители на жестких магнитных дисках (НЖМД).
	10. Накопители на оптических дисках.
	11. Устройства ввода информации.
	12. Устройства вывода информации.
	13. Средства связи и телекоммуникации.
	14. Устройства речевого ввода-вывода.
	Тема 3.  Программные средства реализации информационных процессов
	2 МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО КОНСПЕКТИРОВАНИЮ
	ЛЕКЦИОННОГО МАТЕРИАЛА
	Конспектирование – процесс мысленной переработки и письменной фиксации информации, в виде краткого изложения основного содержания, смысла какого-либо текста. Результат конспектирования – запись, позволяющая конспектирующему немедленно или через некото...
	Как конспектировать текст. Выделение главной мысли – одна из основ умственной культуры при работе с текстом. Во всяком научном тексте содержится информация двух видов: основная и вспомогательная. Основной является информация, имеющая наиболее существе...
	Приступая к составлению конспекта, прежде всего, следует указать фамилию автора произведения, полное название работы, год и место издания. Если конспектируется статья, то указывается, где и когда она была напечатана. Полезно также отметить страницы из...
	Памятка обучающемуся по конспектированию текста
	1. Внимательно прочитать текст. Уточнить в справочной литературе непонятные слова. При записи не забудьте вынести справочные данные на поля конспекта.
	2. Выделить главное, составьте план.
	3. Кратко сформулировать основные положения текста, отметить аргументацию автора.
	4. Законспектировать материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании стараться выразить мысль своими словами. Записи следует вести четко, ясно.
	5. Грамотно записывать цитаты. Цитируя, учитывать лаконичность, значимость мысли. Конспект должен быть легко обозрим и легко читаем. Для этого надо выполнить правила оформления:
	 заголовок пишется цветной пастой;
	 левая треть листа отводится под поле для отметок обучающегося, 2/3 справа предназначены для конспектирования;
	 подзаголовки пишутся темной пастой и подчеркиваются цветной;
	 в тексте конспекта высота строчных букв 2 мм (бумага в клетку, записи в каждой строке);
	 абзацы текста отделяются друг от друга пробельной строкой, чтобы облегчить чтение записей;
	 в каждом абзаце ключевое слово подчеркивается цветной пастой;
	 в конце изучаемой темы оставляется чистая страница для построения структурно-логической схемы или сжатой информации иного типа.

	3 МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ К ЛАБОРАТОРНЫМ ЗАНЯТИЯМ
	Темы лабораторных работ
	Содержание заданий отражено в учебно-методических пособиях, представленных в рабочих программах.
	Правила техники безопасности при работе с персональным компьютером
	При выполнении лабораторных работ в компьютерном классе необходимо выполнять:
	1. Общие требования безопасности:
	1.1. Соблюдение данной инструкции обязательно для всех обучающихся, работающих в компьютерном классе.
	1.2. Бережно относиться к компьютерной технике.
	1.3. Спокойно, не торопясь, входить и выходить из компьютерного класса, не задевая столы и компьютерную технику.
	1.4. Не двигать компьютерную технику без разрешения преподавателя.
	2. Травмоопасность в компьютерном классе:
	2.1. При включении  аппаратуры в электросеть.
	2.2. Электромагнитное излучение.
	3. Требования безопасности перед началом занятий:
	3.1. Входить в кабинет по указанию преподавателя, соблюдая порядок и дисциплину.
	3.2. Не включать компьютерную технику без указания преподавателя.
	4. Требования безопасности во время занятий:
	4.1. При работе на ПЭВМ соблюдать правильную посадку: сидеть прямо, не сутулясь, опираясь областью лопаток на спинку стула, с небольшим наклоном головы вперёд; предплечья должны опираться на поверхность стола; уровень глаз должен приходиться на центр ...
	4.2. Соблюдать расстояние от глаз до экрана (50-70 см).
	4.3. Не трогать разъёмы соединительных кабелей.
	4.4. Не прикасаться к питающим проводам и устройствам заземления.
	4.5. Не прикасаться к экрану и тыльной стороне монитора.
	4.6. Не класть на монитор и клавиатуру книги, диски, тетради.
	4.7. Не работать во влажной одежде и влажными руками.
	4.8. Не выполняйте работы, не предусмотренные заданием преподавателя.
	4.9. О всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщить преподавателю.
	5. Требования безопасности в аварийных ситуациях:
	5.1. При появлении запаха гари немедленно прекратить работу и сообщить преподавателю.
	5.2. Не пытайтесь самостоятельно устранить неисправность, сообщите о ней преподавателю.
	5.3. В случае пожара, по указанию преподавателю, без паники, организованно покиньте кабинет.
	5.4. В случае травматизма обратитесь за помощью к преподавателю.

	4 МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ
	РАБОТЫ
	В процессе выполнения самостоятельной работы обучающиеся получают: практические умения и навыки:
	- умение оперировать данными на информационном рынке;
	- умения работать с информацией (кодировать, представлять, измерять);
	- умения обрабатывать информацию средствами информатики.
	- учебные умения:
	- использовать различные информационные источники;
	- расспрашивать, описывать, сравнивать, исследовать, анализировать оценивать;
	- проводить самостоятельный поиск необходимой информации;
	специальные учебные умения:
	- осуществлять эффективный и быстрый поиск нужной информации;
	- организовывать работу на компьютере;
	- выбирать оптимальное программное обеспечение для работы с информацией;
	- излагать информацию средствами информатики.
	Самостоятельные работы выполняются индивидуально на домашнем компьютере или в компьютерном классе в свободное от занятий время.
	Обучающийся обязан:
	- перед выполнением самостоятельной работы, повторить теоретический материал, пройденный на аудиторных занятиях;
	- выполнить работу согласно заданию;
	- по каждой самостоятельной работе представить преподавателю отчет в виде результирующего файла на внешнем носителе;
	- ответить на поставленные вопросы.
	При выполнении самостоятельных работ обучающийся должен сам принять решение об оптимальном использовании возможностей программного обеспечения. Если по ходу выполнения самостоятельной работы у обучающихся возникают вопросы и затруднения, он может конс...
	Темы самостоятельной работы представлены в таблице 1.
	Таблица 1
	Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся представлен в рабочих программах.
	Методические указания по подготовке реферата
	Реферат имеет большое значение в приобретении обучающимися навыков самостоятельной работы над источниками и литературой. В реферате обучающийся должен на основании анализа доступных ему источников и литературы самостоятельно разработать одну из предла...
	Важным моментом в подготовке реферата и в успешном его написании является выбор темы. Тема должна, во-первых, соответствовать интересам обучающегося, во-вторых, быть обеспечена доступными для обучающегося источниками и литературой.
	Начиная работу по избранной теме, следует обратиться в первую очередь к литературе общего характера: соответствующим разделам учебников, статьям энциклопедий. Это позволит уяснить место темы в проблематике соответствующего периода, определить ее значи...
	Важный этап работы – изучение источников и специальной литературы. Результатом работа с литературой, непосредственно посвященной избранной теме, либо отдельным ее аспектам, должен стать вывод о степени изученности темы.
	В процессе изучения источников и литературы из них следует делать выписки на отдельных корточках или в тетрадях на одной стороне листа. На выписках должны фиксироваться данные о книге, из которой они сделаны (автор, название, место и год издания и обя...
	После изучения литературы и источников следует составить план работы. Обучающийся должен проявить самостоятельность в выборе узловых вопросов темы, уметь развернуть их в подробный план (т. е. выделить подзаголовки к вопросам), целесообразно выбрать дл...
	План помещается в начале реферата (после его названия, приводимого на первом, т. е. титульном листе). Он должен включать: введение, основную часть (вопросы плана), заключение, список использованных источников и литературу.
	Во введении обучающийся кратко обосновывает актуальность избранной темы реферата, раскрывает конкретные цели и задачи, которые он собирается решить в ходе своего небольшого исследования. В основной части подробно раскрывается содержание вопроса (вопро...
	числе и по дальнейшему изучению заинтересовавшей его проблемы.
	В приложении (приложения) к реферату могут выноситься таблицы, графики, схемы и другие вспомогательные материалы, на которые имеются ссылки в тексте реферата.


