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КРАТКОЕ ИЗЛОЖЕНИЕ ЛЕКЦИОННОГО МАТЕРИАЛА 

 

Модуль: Работа с источниками информации к журналистике 

 

1. Понятие источника информации в журналистике 

Источник информации. Типы источников информации (документ, человек, среда, Интернет). 

Методы сбора информации (наблюдение, беседа /интервью, эксперимент, работа с документами, 

анкетирование, опрос и др.). Первичные и вторичные источники. Транспорентность (прозрачность, 

открытость информации).  

 

2. Люди как источники информации 

Интервьюирование. Анкетирование. Журналист как источник информации.  

Анонимные источники.  

Псевдоисточники: 

1. промоутеры (заинтересованные лица); 

2.  обиженные (не доверять информации, исходящей от обиженных лиц); 

3. инсайдеры; 

4. лгуны и мистификаторы  

 

3. Документы как источники информации 

Документ как один из наиболее надежных источников информации. Классификация доку-

ментов (по типу деятельности, по сферам обращения, по типу фиксирования информации, по типу 

авторства и др.) Отличие информации от интерпретации и суждения. 

 

4. Интернет как источник информации 

Интернет как наиболее открытый и доступный источник информации. Недостоверная ин-

формация в интернет-источниках 

 

5. Правовые нормы и этические ограничения в работе с источниками информации 

Правила работы с личной информацией. Конфиденциальная информация. Анонимные источ-

ники. Анонимность как право. 

Правовые нормы отражены в документах: 

Всеобщая декларация прав человека 1948 г.  

Закон РФ «О средствах массовой информации» 1991 г.  

 Конституция Российской Федерации 1993 г.  

Закон РФ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» 2006 г. 

(ред. от 2020 г.).  

Закон РФ «О государственной тайне» 1993 г.  

Закон РФ «О персональных данных» 2006 г. Закон РФ «Об обеспечении доступа к информа-

ции о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» 2009 г 

Права журналиста в соответствии с ФЗ «О средствах массовой информации»:  

1) посещать государственные органы и организации, предприятия и учреждения, органы 

общественных объединений и их пресс-службы; 

2) быть принятым должностными лицами в связи с запросом информации; 

3) получать доступ к материалам и документам, за исключением сведений, относящихся к 

категории информации ограниченного доступа 

 

6. Профессиональные особенности работы с источниками информации 

Конфиденциальная информация:  

- персональные данные (документированные);  

- профессиональная тайна (врачебная, судебная, адвокатская, тайна следствия, тайна испо-

веди); 
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личная информация (тайна переписки, переговоров и т.д.); 

- служебная тайна; 

- коммерческая тайна.  

Работа с персональными данными. «Если иное прямо не предусмотрено законом, не допус-

каются без согласия гражданина сбор, хранение, распространение и использование любой инфор-

мации о его частной жизни, в частности сведений о его происхождении, о месте его пребывания или 

жительства, о личной и семейной жизни» ст. 152.2 Исключение: информация о частной жизни граж-

данина ранее стала общедоступной либо была раскрыта самим гражданином или по его воле. 

Правила работы с личной информацией.  

Правило 1: Информацию, касающуюся частной жизни человека, - личные документы, сведе-

ния о местонахождении, о здоровье и пр., можно публиковать только с разрешения ее владельца или 

наследников.  

Правило 2: Информация, представляющая общественный интерес, может быть опубликована 

без согласования.  

Оповещение аккредитованных СМИ о мероприятиях, предоставление документов, условий 

для записи. Лишение аккредитации. «Сговор» с журналистом: аккредитация за лояльность. 

Ссылка на источник. Правило: всегда ссылайтесь на источник, если вы сами не видели про-

изошедшего и если это не общеизвестный факт (Associated Press). Показатель надежности инфор-

мации. В лиде или в корпусе материала должна быть подтверждающая ссылка на источник. По тре-

бованиям большинства СМИ новость не может выйти без ссылки на источник. Обычно ссылка да-

ется в лиде, реже - в заголовке или хэдлайне (если сам источник является новостью); в корпусе – 

ссылка на мнения. 

 

 

Модуль: Основы редакторской деятельности 

1. Профессия редактора в СМИ: основные характеристики. Функциональные обя-

занности 

Общая характеристика профессий редактора и главного редактора  СМИ. Функциональные 

обязанности. Профессиональные компетенции современного редактора.   

 

2. История профессии. Современные требования 

Профессия редактора в истории отечественной журналистики. Значение редакторского 

опыта писателей и публицистов для современного редактора. Современные требования. 

 

3. Управление редакционным коллективом 

Структура и методы управления редакционным коллективом с учетом современных реалий 

информационного пространства и особенностей коммуникации. Налаживание долгосрочных отно-

шений с различными государственными и коммерческими структурами. Освоение новых техноло-

гий и правила взаимодействия с читателями, партнерами по бизнесу и пр. Оптимизация редакци-

онно-издательского процесса. Контроль за редакционно-издательским процессом. 

 

4. Формирование имиджа издания, его продвижение на информационном рынке  

Участие в формировании имиджа издания, его модели. Организация продвижения медиапро-

дукта на информационном рынке. 

 

5. Редактирование медиатекстов  

Понятие медиатекста. Знание психологических и этических предпосылок редактирования 

медиатекста. Умение учитывать индивидуальность автора при редакторской обработке текста. Зна-

ние этических норм. Виды редакторского чтения и правки.  Пределы вмешательства редактора в 

текст. Основные принципы редактирования. 
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6. Редакторская деятельность в интернет-СМИ 

Редакторская деятельность в интернет-СМИ. Рерайтинг информационных сообщений. Ра-

бота редактора-рерайтера. 

 

Модуль: Интервью в современных медиа 

1. История происхождения и развития жанра интервью  

Зарождение и развитие жанра. 

Виды интервью. 

Формы организации интервью. 

 

2. Трансформация жанра интервью в эпоху цифровых медиа 

3. Интервью для разных типов СМИ. 

Трансформация норм в жанре интервью в условиях медиаконвергенции и кроссплатформен-

ности.  

Интервью на видеохостингах, в подкастах, социальных сетях.   

 

4. Технология интервью 

Концепция интервью.  

Режиссура интервью. 

Типы вопросов и их функции. Стратегия и тактика вопросов, их последовательность. 

Типы источников информации. Ньюсмейкеры. Официальные и неофициальные источники. 

Эксперты. Свидетели. Работа журналиста с инсайдерами. Утечки информации. Псевдоисточники. 

Проблемы работы с ньюсмейкерами: элитизм, репрезентативность, объективность, зависимость 

журналиста от источника. Как проверить надежность источника. 

Особенности интервью с «трудными собеседниками»: знаменитостями, представителями 

меньшинств, пожилыми людьми, детьми, неполноценными людьми, жертвами насилия, преступни-

ками 

Правовое регулирование отношений интервьюера и собеседника. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6 
 

ЗАДАНИЯ К ПРАКТИЧЕСКИМ ЗАНЯТИЯМ 

 

Модуль: Работа с источниками информации к журналистике 

1. Понятие источника информации в журналистике 

Источник информации. Типы источников информации. Иерархия источников. Источник 

фактов и источник мнений. Доверие к источнику информации. 

Методы сбора информации.  

Ограничители доступа: посредники, этические ограничения, правовые ограничения.  

Алгоритмы проверки фото и видеоматериалов 

 

2. Люди как источники информации 

Люди как источник. Интервьюирование. Анкетирование.  

Понятие ньюсмейкера и его функции в публичном пространстве. Особенности взаимодей-

ствия журналистов с ньюсмейкерами разных уровней. 

Компетентные источники информации. Эксперт и его ключевые признаки (публичный рей-

тинг, узнаваемость и признанность в медиа vs репутация и научный авторитет.). Онлайн- сервисы 

по поиску экспертов. 

Журналист как источник информации.  

Анонимные источники.  

Псевдоисточники.  

Способы проверки надежности источника информации – человека. 

 

3. Документы как источники информации 

Специфика работы с документами, виды документов.  

Особенности работы со статистикой и социологическими опросами.  

Источники справочной информации в работе журналиста.  

Методология работы с историческими источниками.  

СМИ как источник информации.   

Проблема подлинности, достоверности и надежности документов 

Отличие информации от интерпретации и суждения. 

 

4. Интернет как источник информации 

Интернет как источник информации. Правила поиска информации (поисковые серверы, со-

циальные сети).  

Инструменты и методы OSINT (OpenSourceIntelligence, «разведка на основе открытых ис-

точников»). 

Виды баз данных, открытые данные. Официальные порталы открытых данных (международ-

ные, федеральные и региональные). Порталы гражданских активистов. Большие данные как источ-

ник информации.  

Технология веб-скрейпинга. Технологии журналистской работы с социальными сетями.  

Недостоверная информация в интернет-источниках. 

Особенности проверки информации из интернет-источников 

 

5. Правовые нормы и этические ограничения в работе с источниками информации 

Правовые основания работы с источником информации: право на доступ к информации. За-

конодательные ограничения доступа к информации.  

Запрос на получение информации: возможности на получение, порядок отказа или отсрочки. 

Международные и российские нормативно- правовые документы.  

Этические и правовые ограничения при работе с информацией (конфиденциальная инфор-

мация, информация с ограниченным доступом, информация «не для печати»).  

Этические правила общения с анонимными источниками.  

Этическая ответственность перед контентмейкерами. 
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Права журналиста в соответствии с ФЗ «О средствах массовой информации». 

 

6. Профессиональные особенности работы с источниками информации 

Правила атрибуции источника. Ссылки на источники. Цифровые подходы, возможности и 

правила использования источников.  

Требования разных СМИ к использованию источников. Правила цитирования и журналист-

ская этика (бэкграундная информация, брифинги off-the-record).  

Переписка и общение с источниками информации, поддержание контактов. Методики 

оценки источников информации: фактчекинг и кроссчекинг. 

Работа с конфиденциальной информацией.  

Правила работы с личной информацией.  

Аккредитация СМИ. 

 

Модуль: Основы редакторской деятельности 

 1. Профессия редактора в СМИ: основные характеристики. Функциональные обя-

занности 

Общая характеристика профессий редактора и главного редактора  СМИ.  

Функциональные обязанности.  

Профессиональные компетенции современного редактора. Личностные особенности 

 

2. История профессии. Современные требования 

Профессия редактора в истории отечественной журналистики.  

Значение редакторского опыта писателей и публицистов для современного редактора.  

Роль редактора в культуре потребления, создания и распространения контента. 

 

3. Управление редакционным коллективом 

Структура и методы управления редакционным коллективом с учетом современных реалий 

информационного пространства и особенностей коммуникации.  

Освоение новых технологий и правила взаимодействия с читателями, партнерами по бизнесу 

и пр. 

 

4. Формирование имиджа издания, его продвижение на информационном рынке  

Участие в формировании имиджа издания, его модели.  

Организация продвижения медиапродукта на информационном рынке. 

 

5. Редактирование медиатекстов  

Понятие медиатекста.  

Виды редакторского чтения и правки.  Пределы вмешательства редактора в текст.  

Основные принципы редактирования. Оценивание актуальности темы, ее фактической про-

работанности, соответствия типу и формату издания редактирование печатного текста, аудио-, ви-

део- или интернет-материалов и др., приведение их в соответствие с нормами, стандартами, форма-

тами, стилями, технологическими требованиями, принятыми в СМИ разных типов; своевремен-

ность выполнения заданий. Смысловой и логический анализ текста. Фактические ошибки, фактче-

кинг.  

Композиция медиатекста. Знание структуры жанров. Заголовки медитатекстов. Типы оши-

бок (фактические, смысловые, логические, речевые, орфоэпические и др.) .  

Работа редактора со статистическим материалом. Цифры в тексте. Обработка таблиц и вы-

водов.  

Работа редактора с цитатами.   

Работа с креолизованным текстом. 

 

6. Редакторская деятельность в интернет-СМИ 
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Редакторская деятельность в интернет-СМИ.  

Редактирование информационных сообщений.  

Работа редактора над фактическим материалом.  

Справочные пособия, необходимые редактору.  

Редактирование иллюстрационных изображений. 

 

 

Модуль: Интервью в современных медиа 

 

1. Технология интервью 

Концепции интервью.  

Подготовка к интервью.  

Режиссура интервью.  

Интервью для печатных, аудиовизуальных медиа, интернет- ресурсов.  

Обработка интервью. 

 

2. Практикум по интервью 

Выбор героя.  

Выбор темы интервью.  

Подготовка к интервью.  

Проведение интервью.  

Обработка аудио - и видеоматериала интервью.  

Подготовка публикации, готового аудио- или видеофайла 
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МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ ОЦЕНКИ ЗНАНИЙ, УМЕНИЙ И НАВЫКОВ 

 

ТВОРЧЕСКАЯ РАБОТА 

 

Модуль: Работа с источниками информации к журналистике 

Задание 1. Определите подлинность материалов. Отметьте, какие источники информации вы 

использовали. Объясните их выбор 

 

 
В 2026 году Большой театр отметит 250-летие 

 
«Три богатыря» стали самым успешным российским анимационным проектом в мире. 

 

Задание 2. Приведите примеры нарушений правовых и этических норм в работе с источни-

ками информации (из открытых источников). 

 

Задание 3. Подберите источники информации для написания журналистской статьи на тему 

«Летняя приемная компания в вузы г. Благовещенска. К чему готовиться абитуриентам». Укажите, 

какие способы проверки информации вы использовали. Напишите журналистский материал (в лю-

бом жанре) 

 

Модуль: Основы редакторской деятельности 

Задание 1. Отредактируйте студенческий текст. Опишите характер редакционных правок. 

Отчетный концерт танцевальных коллективов «Darkart» и «Splash». Как это было? 

31 мая в 19:00 в актовом зале Амурского государственного университета прошел отчетный 

концерт сразу двух танцевальных коллективов.  

В этом году самые сильные танцевальные коллективы решили объединиться вместе и пока-

зать концертную программу под названием «Эйфория». 

Коллективы объединились, и получилось огромная концертная программа, продолжитель-

ностью больше часа. Были представлены различные номера, от парных до совместных групповых 

танцев. Были как лирические, так и драйвовые номера. 

Концертная программа не обошлась без музыкальных номеров, их представили студенты 

АмГУ.  

Зрительный зал скучать не заставили, разбавили программу конкурсами. Конкурс на знание 

названий танцевальных жанров, где участвовало взрослое и младшее поколение.  Также был пред-

ставлен конкурс, где участники импровизировали под поставленную им музыку. Без юмора не обо-

шлось, конкурс с завязанными глазами, где завязаны они были лишь у одной участницы. 

Победителей во всех конкурсах оценивал зал, и были награждены подарками. 

Атмосфера в зале была соответствующая, зрители активно поддерживали ребят, что прида-

вало им большую уверенность. 
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Конец вечера был завершен совместным танцев коллективов, за основу была взята песня 

«Cups», где основным музыкальным сопровождением служил звук стакана. Половина участников 

отыгрывают мелодию, другая половина оттанцовывает её, и на вокале был Спиридон Мурадян. 

На финальной сцене все участники концерта вышли на сцену, и руководители коллективов 

произнесли свою благодарственную речь, как своим коллективам, так и зрителям в зале. 

 

Задание 2. Напишите заметку о событиях в Амурском государственном университете. Об-

меняйтесь заметками с другими студентами вашей группы и проведите взаимопроверку. Опреде-

лите характер ошибок и недочетов. 

 

Задание 3. Выступите в качестве редактора. Редактируйте предложенный медиатекст. 

 

Задание 4. Сделайте предложенный текст пригодным для публикации в интернет-СМИ. Отметьте-,  какие 

редакционные и технологические требования следует учитывать при подготовке материала. 

  

Модуль: Интервью в современных медиа 

Задание 1. Запишите видеоинтервью со студентом, активно участвующим в общественной, 

культурной, спортивной, научной жизни университета для онлайн-платформы. Хронометраж – 4-5 

мин. 

 

Задание 2. Посмотрите интервью в амурских медиа (например, на портале «Амур.лайф 

«ЕХАЙ.ЛАЙФ»). Отследите реакцию целевой аудитории.  Определите характер вопросов. Поду-

майте, какие вопросы на месте интерьюера вы бы исключили, какие добавили.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.amur.life/tag/exay-life
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ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ 

Тематика курсовой работы может быть шире тематики блока, за которой она закреп-

лена. 

1. СМИ Амурской области: история становления, специфика контента, жанровое свое-

образие. 

2. Тема Китая в СМИ Амурской области 

3. Телекомпании Амурской области: программная политика 

4. Специфика интернет-СМИ Амурской области 

5. Фактчекинг в журналистике 

6. Дизайн СМИ 

7. Жанровое своеобразие журналистики 

8. Интервью в современных медиа 

9. Работа журналиста с источниками информации 

10. Программная политика в СМИ 

11. Образ страны в СМИ. Особенности формирования 

12. Информационная политика районной газеты 

13. Фоторепортаж в современных медиа  

14. Женские сетевые журналы: типологические особенности 

15. Блоги в системе творческой деятельности журналиста 

16. Соцсети как новая платформа для продвижения контента СМИ 

17. Контент-стратегии издания /телеканала/радиостанции 

18. Специфика регионального телевидения  

19. Визуализация информации в деловых интернет-СМИ 

20. Развлекательные форматы на региональном телевидении 
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ВОПРОСЫ К ЭКЗАМЕНУ И ЗАЧЕТАМ 

 

Модуль: Работа с источниками информации к журналистике 

Зачет 

1. Типы источников информации (человек, документ, среда). Иерархия источников инфор-

мации. 

2.  Типология «живых» источников информации. 

3. Характеристика экспертов: основные функции и критерии компетентности.  

4. Онлайн- сервисы по поиску экспертов. Способы проверки надежности источника инфор-

мации – человека.  

5. Место пресс- службы в функционировании системы связей со СМИ. Формы и методы вза-

имодействия.  

6. Специальные мероприятия для СМИ: пресс- конференции, заявления, брифинги, пресс-

туры.  

7. Виды документов. Специфика работы журналиста с документами.  

8. Методики проверки достоверности и надежности документов.  

9. Правила поиска информации в интернете (поисковые серверы, социальные сети).  

10. Особенности работы со статистикой и социологическими опросами. Источники справоч-

ной информации в работе журналиста.  

11. Методология работы с историческими источниками.  

12. СМИ как источник информации. Работа с информационными лентами.  

13. Правила поиска информации в интернете (поисковые серверы, социальные сети). Инстру-

менты и методы OSINT. 

14. Большие данные как источник информации. Журналистика данных. 

15. Технологии журналистской работы с социальными сетями.  

16.  Проблемы отношений журналиста с источниками информации. Основные зоны риска.  

17. Правовые основания работы с источником информации: право на доступ к информации.  

18. Конфиденциальная информация, информация с ограниченным доступом, информация 

«не для печати».  

19. Анонимный источник. Классификация анонимных источников. Мотивы анонимности.  

20. Этические правила общения с анонимными источниками.  

21. Особенности общения журналиста с «трудными» собеседниками.  

22. Правила атрибуции источника. Ссылки на источники.  

23. Требования разных СМИ к использованию источников.  

24. Методики оценки источников информации: фактчекинг и кроссчекинг. 

 

Модуль: Основы редакторской деятельности 

Экзамен 

1. Общая характеристика профессий редактора и главного редактора СМИ. Функциональ-

ные обязанности. Профессиональные компетенции современного редактора. 

2. Профессия редактора в истории отечественной журналистики. Значение редакторского 

опыта писателей и публицистов для современного редактора. 

3. Структура и методы управления редакционным коллективом с учетом современных реа-

лий информационного пространства и особенностей коммуникации. 

4. Участие в формировании имиджа издания, его модели. Организация продвижения медиа-

продукта на информационном рынке. 

5. Понятие медиатекста. Знание психологических и этических предпосылок редактирования 

медиатекста. Виды редакторского чтения и правки.   

6. Смысловой и логический анализ текста. Фактические ошибки, фактчекинг.  

7. Композиция медиатекста. Знание структуры жанров. Заголовки медитатекстов.  

8. Работа редактора со статистическим материалом. Цифры в тексте. Обработка таблиц и 

выводов. Работа редактора с цитатами.  Работа с креолизованным текстом. 
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9. Знание этических норм. Пределы вмешательства редактора в текст. Основные принципы 

редактирования. 

10. Редакторская деятельность в интернет-СМИ. Рерайтинг информационных сообще-

ний. Работа редактора-рерайтера. 

 

Модуль: Интервью в современных медиа 

Зачет 

1.     История происхождения жанра интервью.  

2.     Развитие жанра интервью.  

3.     Формы диалога, беседы и разговора в СМИ.   

4.     Выдающиеся зарубежные интервьюеры.  

5.     Выдающиеся отечественные интервьюеры.  

6.     Интервью в журналистской практике.  

7.     Суть и специфика жанра интервью.  

8.     Трансформация жанра интервью для цифровых медиа.  

9.     Лексико- стилистические нормы в интервью. Их трансформация в условиях медиакон-

вергенции.  

10. Технология интервью. Основные этапы.  

11. Подготовка к интервью. Выбор героя, темы.  

12. Виды интервью.  

13. Драматургия интервью.  

14. Разновидности вопросов, их специфика.  

15. Типы собеседников, трудные интервьюируемые.  

16. Работа после завершения интервью.  

17. Специфика и формы печатного интервью.  

18. Интервью в аудиоформате.  

19. Интервью в видеоформате.  

20. Расскажите об основных этапах работы над интервью.  

21. Расскажите о специфике работы с выбранными темой и героем.  

22. Расскажите о технических трудностях, с которыми столкнулись в ходе подготовки к ин-

тервью. 

23. Расскажите о специфике обработки материала после интервью.  

24. Расскажите о специфике создания публикации текста интервью или подготовке интервью 

к выходу в форме аудио/видео.  

25. Проанализируйте недостатки своего авторского материала. 

 

 

 Необходимым условием получения зачета /экзамена  является представление творческих 

работ, выполненных в течение семестра.  
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ДЛЯ СТУДЕНТОВ 

ПО ИЗУЧЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Методические рекомендации 

 по изучению лекционного материала 

Основной формой теоретического обучения в вузе является лекция, которая представляет со-

бой логически стройное, систематически последовательное и ясное изложение того или иного науч-

ного материала. 

Виды лекций, используемые в ходе изучения курса: проблемная лекция, лекция-визуализация 

с разбором конкретных ситуаций, лекция-беседа.  

Для успешного усвоения дисциплины студентами необходимо посещение и конспектирование 

лекций. Лекционный материал обладает большой информационной емкостью, поскольку для ее со-

здания преподаватель обрабатывает большое количество источников. Он сводит воедино материал, 

«рассыпанный» по учебникам, монографиям, научным статьям, подбирает примеры из практики, 

иллюстрирующие то или иное положение. Поэтому лекционный материал является базовым при 

изучении того или иного курса. Из этого вытекает необходимость внимательного конспектирования 

лекций. Следует знать, что главные положения лекции преподаватель обычно выделяет интонацией 

или повторяет несколько раз. Эффективность конспектирования зависит от владения правильной 

методикой записи лекции. Существуют некоторые наиболее употребляемые и целесообразные при-

емы записи лекционного материала. Запись лекции чаще всего ведется в виде тезисов – коротких, 

простых предложений, фиксирующих только основное содержание материала. Кроме тезисов 

важно записывать примеры, доказательства, даты и цифры, имена. При составлении конспектов 

необходимо использовать основные навыки стенографии. Так в процессе совершенствования навы-

ков конспектирования лекций важно выработать индивидуальную систему записи материала, 

научиться рационально сокращать слова и отдельные словосочетания. Правильно составленный 

конспект послужит также способом систематизации и хранения информации, позволит усвоить ма-

териал, успешно подготовиться к практическим занятиям, зачетам и экзаменам. 

Получив базовые знания в ходе записи лекционного материала, студент должен обратиться к 

учебно-методической литературе для расширения представления об изучаемой теме. 

Ликвидация академической задолженности 

При возникновении у студентов академической задолженности требуется восстановить лек-

ционный материал. С этой целью студенту может быть предложено составление опорного кон-

спекта по материалам учебников и учебных пособий.  

Критерии оценивания опорного конспекта:  

• умение выделить главное; 

• глубина раскрытия темы; 

• изучение всех указанных преподавателем источников; 

• умение подкрепить теоретический материал конкретными примерами. 

 

Методические рекомендации  

по подготовке к практическим занятиям 

Практическое занятие − форма организации педагогического процесса, направленная на 

углубление теоретических знаний и получение навыков практической деятельности.  

Перечень тем практических занятий определяется рабочей программой дисциплины и фондом 

оценочных средств.  

Тематика практических занятий соотносится с тематикой лекций. Практические занятия 

углубляют и дополняют лекционный материал, а также позволяют изучить отдельные аспекты дис-

циплины, не затронутые в рамках лекционного материала. Подготовка к практическим занятиям 

способствует формированию навыков самостоятельной работы, готовит студентов к практической 

деятельности. 

В ходе практических занятий могут использоваться различные формы обучения, в том числе 

подготовка доклада с презентацией, выполнение творческого задания, тестирование и др. 
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Основными формами контроля знаний на практических занятиях являются: краткий опрос по 

теоретическим аспектам темы, выполнение предложенных заданий.  

Для подготовки к практическим занятиям студентам предлагается перечень теоретических во-

просов. После ознакомления с планом студент должен изучить соответствующие разделы учебной 

литературы, предложенные для освоения, восстановить в памяти лекционный материал. Для луч-

шего запоминания и систематизации знаний рекомендуется составить опорный конспект ответа 

либо законспектировать соответствующие главы учебников и учебно-методических пособий. Веде-

ние записей способствует превращению чтения в активный процесс, мобилизует, наряду со зритель-

ной, моторную память, а также способствует формированию навыка аналитической работы с мате-

риалом.  

В ходе практического занятия студент может опираться на свои конспекты, но при этом дол-

жен продемонстрировать свободное владение материалом, его понимание. Он должен быть готов к 

ответу на поставленные вопросы, проявлять максимальную активность при их рассмотрении. Вы-

ступление должно строиться свободно, убедительно и аргументировано. Практические задания 

должны быть выполнены, выводы обоснованы. 

Критерии оценки 

Оценка «отлично» выставляется студенту, глубоко и прочно усвоившему программный мате-

риал, исчерпывающе, последовательно, грамотно и логически стройно его излагающему, в ответе 

которого тесно увязывается теория с практикой. При этом студент не затрудняется в ответе при 

видоизменении задания, свободно справляется с вопросами. Также учитывается активность сту-

дента при опросе.  

Оценка «хорошо» выставляется студенту, который твердо знает программный материал, гра-

мотно и по существу излагает его, который не допускает существенных неточностей в ответе на 

вопрос, правильно применяет теоретические положения при решении практических вопросов.  

Оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, который имеет знания только основного 

материала, но не усвоил его деталей, допускает неточности в формулировках принципов и понятий, 

нарушения в последовательности изложения программного материала и испытывает затруднения в 

приведении примеров.  

Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, который не знает значительной части 

программного материала, допускает существенные ошибки, отвечает неуверенно, с большими за-

труднениями, не подкрепляет теорию практическими примерами. 

Ликвидация академической задолженности 

При возникновении академической задолженности студенту следует составить развернутый 

конспект по вопросам практического занятия, письменно выполнить задания, а в устной беседе с 

преподавателем продемонстрировать знание теоретических аспектов и практические навыки. 

Критерии оценивания при отработке пропуска практического занятия:  

• качественно выполненный развернутый конспект с использованием всех указанных пре-

подавателем источников; 

• правильно выполненное практическое задание; 

• свободное владение материалом при опросе, знание терминологии; 

• умение подкрепить теоретический материал конкретными примерами. 

 

Методические рекомендации  

по подготовке к самостоятельной работе студентов 

Самостоятельная работа – индивидуальная или коллективная учебная деятельность, осуществ-

ляемая без непосредственного руководства педагога, но по его заданиям и под его контролем. 

Цель проведения самостоятельной работы со студентами – освоение теоретического матери-

ала по изучаемой дисциплине, углубление и расширение теоретических знаний; систематизация и 

закрепление полученных теоретических знаний и практических навыков студентов; формирование 

умений по поиску и использованию справочной и специальной литературы, а также других источ-

ников информации; развитие познавательных способностей и активности студентов, творческой 

инициативы, ответственности и организованности; формирование самостоятельности мышления, 
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способностей к саморазвитию, самообразованию, самосовершенствованию и самореализации; раз-

витие научно-исследовательских навыков; формирование умения применять полученные знания на 

практике (профессиональной деятельности). 

Изучение курса предполагает такие формы самостоятельной работы, как: 

• запись лекционного материала;  

• подготовку к практическим занятиям;  

• подготовку творческих заданий; 

• подготовку к зачету. 

Общим при подготовке к данным формам самостоятельной работы является изучение учебни-

ков и учебно-методической литературы.  

Основной вид работы с книгой – чтение. При изучении нового надо стараться точно опреде-

лить объем текста, с которым следует ознакомиться, постараться максимально полно и точно понять 

содержащуюся информацию. Текст читается целиком, темп – медленный, отдельные места перечи-

тываются. В процессе чтения необходимо периодически останавливаться, вдумываться в прочитан-

ное. Чтение должно сопровождаться словарной работой: непонятные и незнакомые слова, а также 

неизвестные термины должны уточняться по словарям и записываться в тетрадь. Если непонятен 

какой-либо фрагмент, следует перечитать его еще раз и уяснить, что именно вам непонятно: слово, 

выражение, мысль. Важно получить ответы на все возникшие вопросы: либо найти ответ в словарях, 

либо в других книгах, либо обратиться к специалистам. 

По окончании изучающего чтения каждого параграфа необходимо записать в тетрадь опреде-

ления понятий, основные положения, примеры. Чтение с записью прочитанного – условие серьез-

ного и осознанного обучения. 

Рекомендуются следующие формы работы с литературой:  

• выделение наиболее важных понятий и повторное чтение их определений; 

• запись в тетрадь точных формулировок основных понятий; 

• составление конспекта.  

Одним из эффективных путей совершенствования самостоятельной работы является исполь-

зование студентом интернет-ресурсов, основными достоинствами которых являются: возможность 

реализации принципа индивидуальной работы; наличие быстрой обратной связи; большие возмож-

ности наглядного предъявления материала; вариативный характер и проблемность ситуаций; актив-

ность обучающихся; креативность. 

Использование интернет-ресурсов в учебно-познавательной деятельности обучающихся в 

процессе самостоятельной работы продиктовано ориентированностью на развитие интеллектуаль-

ных умений (владение приемами мыследеятельности, сформированность различных видов мышле-

ния: системность, проблемность, критичность, рефлексивность, гибкость, диалогичность и др.) и 

исследовательских умений (анализировать, сравнивать, выдвигать гипотезу, осуществлять индук-

цию, дедукцию) студентов.  

При самостоятельной работе студент может обратиться к Интернету для поиска необходимой 

литературы, практических примеров. Желательно вести поиск в разделах: электронные библиотеки, 

учебная литература, научная литература, рефераты, интернет-СМИ и др. Необходимо иметь в виду, 

что, работая с интернет-источниками, студент должен осваивать изучаемый раздел так же, как при 

использовании обычной учебной литературы. 

 

Методические рекомендации  

по подготовке творческих работ 

Творческая работа – это самостоятельная работа студента, демонстрирующая не только его 

теоретическую подготовку, но и умение выбирать, анализировать и творчески преобразовывать ис-

ходный материал. 

Этапы подготовки: 

1. Выбор и согласование темы. 

2. Изучение теоретических источников. 
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3. Подбор практических примеров, их анализ, трансформация. 

4. Создание собственного творческого проекта (материала) (в случае получения подобного за-

дания). 

5. Публичное представление работы. 

Критерии оценки 

Оценка «отлично» выставляется студенту, если задание полностью выполнено (подобран и 

проанализирован материал, представлены собственные наработки), студент уверенно представляет 

материал, защищает свою позицию.  

Оценка «хорошо» если задание выполнено с небольшими недочетами (подобран и проана-

лизирован материал, представлены собственные наработки), студент уверенно представляет мате-

риал, защищает свою позицию.  

Оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, если задание выполнено лишь ча-

стично (подобранный материал не полностью проанализирован, представленные собственные нара-

ботки нуждаются в уточнении), студент не всегда может защитить свою позицию.  

Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, если задание не выполнено (мате-

риал не проанализирован, собственные наработки отсутствуют), студент не разобрался в ситуации, 

не может защитить свою позицию.  

 
Методические рекомендации 

по подготовке и сдаче экзамена 

Экзамен — проверочное испытание по учебному предмету, итог освоения дисциплины, 

оценка результатов учебного процесса. 

Цель экзамена — завершить курс изучения дисциплины, оценить уровень полученных студен-

том знаний.  

Основные функции экзамена: обучающая, оценивающая и воспитательная. 

Обучающее значение экзаменов состоит в том, что студент в период экзаменационной сессии 

вновь обращается к пройденному учебному материалу, перечитывает конспект лекций, практик, 

учебник, иные источники информации. Он не только повторяет и закрепляет полученные знания, 

но и получает новые. Именно во время подготовки к экзаменам «старые» знания обобщаются и пе-

реводятся на качественно новый уровень — на уровень системы как упорядоченной совокупности 

данных. Правильная подготовка к экзамену позволяет понять логику всего предмета в целом.  

Оценивающая функция экзаменов заключается в том, что они не только обучают, но и подво-

дят итоги знаниям студентов (что выражается в конкретной оценке). В определенной степени пре-

подаватель-экзаменатор, выставляя оценку студенту, оценивает (часто самокритично) и результаты 

своей деятельности.  

Воспитательная функция проявляется в том, что подготовка и сдача экзамена стимулирует 

трудолюбие, принципиальность, ответственное отношение к делу, развивают чувство справедливо-

сти, уважения к науке, вузу и преподавателям. 

При подготовке к экзамену студенту необходимо: 

• Обратиться к изученному в семестре лекционному и практическому материалу, перечи-

тать учебники и учебные пособия, рекомендованные преподавателем. Следует помнить, что для 

успешной сдачи экзамена необходимо разумное сочетание запоминания и понимания, простого вос-

производства учебной информации недостаточно.  

• Составить план-конспект ответа (тезисы) по каждому вопросу с целью его оптимизации, 

формирования его структуры, вычленения главного, а также для лучшего запоминания материала. 

• Заучить наизусть термины курса. Любая наука имеет свою систему понятий, которые не 

следует пытаться объяснить обыденным языком (своими словами), так как это приведет к искаже-

нию содержания рассматриваемых проблем. 

• Продумать практические примеры, которыми можно проиллюстрировать то или иное 

теоретическое положение. 
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К экзамену необходимо начинать готовиться с первой лекции, с первого практического заня-

тия по данному курсу. Однако далеко не все студенты сразу хотят «включаться» в такую долгосроч-

ную и трудоемкую работу. Чаще они выбирают «штурмовой метод», когда факты закрепляются в 

памяти в продолжение немногих часов или дней и лишь для того, чтобы побыстрее сдать экзамен. 

Однако представления, полученные таким способом, не могут дать истинных знаний. Знания, при-

обретенные с помощью подобного метода, как правило, менее прочные и надежные, бессистемные 

и формальные. Материал же, набираемый памятью постепенно, день за днем, освещенный крити-

ческим анализом, связанный ассоциациями с другими событиями и фактами и неоднократно под-

вергавшийся обсуждению, образует качественные знания. 

В процессе проведения экзамена студент вытягивает билет, содержащий два вопроса из раз-

ных тематических блоков. Время на подготовку к экзамену – 40 минут. В этот период студент может 

составить план-конспект ответа, подобрать примеры, иллюстрирующие теоретические положения. 

Следует помнить, что ответ должен быть емким, но кратким, так как приблизительное время ответа 

– 10-15 минут. На экзамене преподаватель может задать студенту дополнительные и уточняющие 

вопросы. Если первые выходят за рамки экзаменационного билета и связаны, как правило, с плохим 

ответом, то вторые касаются содержания билета и направлены на уточнение высказанных сужде-

ний. Дополнительные вопросы, как правило, задаются в том случае, если у студента имеются про-

пуски лекционных и практических занятий, несданные творческие работы, неудовлетворительные 

оценки по контрольным и тестовым работам и др. 

Отдельно следует отметить, что при выставлении экзаменационной оценки, учитывается ра-

бота студента в семестре: посещение лекций, работа на практических занятиях, наличие сданных 

творческих работ, выступления с докладами, результаты контрольных работ и тестирования.  

Критерии оценки знаний на экзамене 

Оценка «отлично» выставляется студенту, глубоко и прочно усвоившему программный ма-

териал, исчерпывающе, последовательно, грамотно и логически стройно его излагающему, умею-

щему увязать теорию с практикой. При этом студент не затрудняется в ответе при видоизменении 

задания, свободно справляется с вопросами, правильно обосновывает принятые решения, владеет 

разносторонними навыками и приемами выполнения практических работ. Также учитывается си-

стематическая работа на всех практических занятиях, ведение конспектов лекций, выполнение всех 

заданий своевременно и в соответствии с требованиями. 

Оценка «хорошо» выставляется студенту, который твердо знает программный материал, 

грамотно и по существу излагает его, не допускает существенных неточностей в ответе на вопрос, 

правильно применяет творческие положения при решении практических вопросов, владеет необхо-

димыми навыками и приемами их выполнения. Не имеет задолженностей по текущему контролю.  

Оценка «удовлетворительно» выставляется студенту, который имеет знания только основ-

ного материала, но не усвоил его деталей, допускает неточности в формулировках понятий, нару-

шения в последовательности изложения программного материала и испытывает затруднения в увя-

зывании теории с практикой. Имеет незначительные задолженности по текущему контролю.  

Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, который не знает значительной ча-

сти программного материала, допускает существенные ошибки, неуверенно, с большими затрудне-

ниями выполняет практические работы, а также имеет задолженности по текущему контролю. 
 

Методические рекомендации 

по подготовке и сдаче зачета  

Зачет — проверочное испытание по учебному предмету, итог освоения дисциплины, оценка 

результатов учебного процесса. 

Цель зачета — завершить курс изучения дисциплины, оценить уровень полученных студентом 

знаний.  

Основные функции зачета: обучающая, оценивающая и воспитательная. 

Обучающее значение зачета состоит в том, что студент в период подготовки вновь обращается 

к пройденному учебному материалу, перечитывает конспект лекций, практик, учебник, иные источ-

ники информации. Он не только повторяет и закрепляет полученные знания, но и получает новые. 
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Именно во время подготовки к зачету «старые» знания обобщаются и переводятся на качественно 

новый уровень — на уровень системы как упорядоченной совокупности данных. Правильная под-

готовка к зачету позволяет понять логику всего предмета в целом.  

Оценивающая функция зачета заключается в том, что он не только обучает, но и подводит 

итоги знаниям студентов. В определенной степени преподаватель, выставляя оценку студенту, оце-

нивает (часто самокритично) и результаты своей деятельности.  

Воспитательная функция проявляется в том, что подготовка к зачету и его сдача стимулируют 

трудолюбие, принципиальность, ответственное отношение к делу, развивают чувство справедливо-

сти, уважения к науке, вузу и преподавателям. 

При подготовке к зачету студенту необходимо: 

• Обратиться к изученному в семестре лекционному и практическому материалу, перечи-

тать учебники и учебные пособия, рекомендованные преподавателем. Следует помнить, что для 

успешной сдачи зачета необходимо разумное сочетание запоминания и понимания, простого вос-

производства учебной информации недостаточно.  

• Составить план-конспект ответа (тезисы) по каждому вопросу с целью его оптимизации, 

формирования его структуры, вычленения главного, а также для лучшего запоминания материала. 

• Заучить наизусть термины курса. Любая наука имеет свою систему понятий, которые не 

следует пытаться объяснить обыденным языком (своими словами), так как это приведет к искаже-

нию содержания рассматриваемых проблем. 

• Продумать практические примеры, которыми можно проиллюстрировать то или иное 

теоретическое положение. 

К зачету необходимо начинать готовиться с первой лекции, с первого практического занятия 

по данному курсу. Однако далеко не все студенты сразу хотят «включаться» в такую долгосрочную 

и трудоемкую работу. Чаще они выбирают «штурмовой метод», когда факты закрепляются в памяти 

в продолжение немногих часов или дней и лишь для того, чтобы побыстрее сдать зачет. Однако 

представления, полученные таким способом, не могут дать истинных знаний. Знания, приобретен-

ные с помощью подобного метода, как правило, менее прочные и надежные, бессистемные и фор-

мальные. Материал же, набираемый памятью постепенно, день за днем, освещенный критическим 

анализом, связанный ассоциациями с другими событиями и фактами и неоднократно подвергав-

шийся обсуждению, образует качественные знания. 

В процессе проведения зачета, преподаватель проводит собеседование по разным вопросам 

курса. Время на подготовку к собеседованию – 20 минут. В этот период студент может составить 

план-конспект ответа, подобрать примеры, иллюстрирующие теоретические положения. Продол-

жительность собеседования – 10 минут. Следует помнить, что ответы на вопросы должны быть ем-

кими, но краткими.   

Отдельно следует отметить, что при выставлении зачета, учитывается работа студента в се-

местре: посещение лекций, работа на практических занятиях, наличие сданных творческих работ, 

выступления с докладами, результаты контрольных работ и тестирования. В случае, если у студента 

имеются пропуски лекционных и практических занятий, несданные творческие работы, неудовле-

творительные оценки по контрольным работам, студент должен предоставить преподавателю кон-

спекты по пропущенным темам и быть готовым к опросу по ним. 

Критерии оценки знаний на зачете 

Зачтено выставляется студенту, усвоившему программный материал, исчерпывающе, после-

довательно, грамотно и логически стройно его излагающему, в ответе которого тесно увязывается 

теория с практикой. Также учитывается систематическая работа на занятиях, выполнение всех ви-

дов заданий своевременно и в соответствии с предъявляемыми требованиями.  

 

Не зачтено выставляется студенту, который не знает значительной части программного мате-

риала, допускает существенные ошибки, неуверенно, с большими затруднениями отвечает на во-

просы, а также имеет задолженности по различным видам занятий и заданий.  
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